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Commune : LEVES (1)
AGREGE AU BUDGET PRINCIPAL DE (2)
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POSTE COMPTABLE : TRESORERIE CHARTRES METROPOLE

M. 57

Décision modificative (projet de budget) 1 (3)
Voté par nature

BUDGET : 23000 - COMMUNE DE LEVES (4)

ANNEE 2025

{1} Indiquer soil le nom de la collectivité, soit le libsllé de lélablissement, soit le nom du syndical mixie relevant de I'arlidle L. 5721-2 du CGCT.
{2} A compléler &'l s'agit d'un budgel anneaxs.

{3} Précisar 51 s'agit du budgat supplé taire ou d'una déclsion modificathe.

{4} Indiquer le budget concerné : budget principal ou libellé du budget annexe.
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LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES - DM (projst de budget) - 2025

Il - PRESENTATION GENERALE DU BUDGET ]
VUE B'ENSEMELE A
| DEPENSES RECETTES
|| YOTE n Crédis dinvestissamant vokéz au thire du présent budget (y peris b pte 1063} (1)} ]] 107,00 1071,00
+* +* -
Restez & nfaliser de (' lce préchdent (RAR N-1) (2) 0,00 0,00
REPORTS tsi soide négatif) (51 solde posthif)
001 Solde d'sxécution da la sesction &' i roporté (2)
0,00 O,E.
= = =
Total de |a saction dinvastissement (3} T 071,00 19071,00
DEFENSES RECETTES
[ VOTE Crédita de fonctichnement votés au Bire du présent budpet (1) 0,00 0,00
+ + *
Rostes & réallser de I' $o8 précédent (RAR N-1) (2) 000 000
REPORTS {51 a#fick) {51 exchdont)
0602 Résullat de & porté (2)
4,99 9.00
= - -
Total de lo section de foncllonnement (4) 9,00 000
I TOTAL DU BUDGET (5} H 1 071,00 107140
1] Au badgat prioit, s oHEL wobke comsspondanl sur cTods Vol 105 de eetls Slape budgdlaine, [ mvima, pour les décislons vws wl |w bucet 1y, b b VORAE Comespondert auw chidis Wik 1006 di Rkiaps bodgiinine Bans GOMMBHON aved caaw
annina el vobks bors AU mime asnia.
{2} & garvir unlguamenl & Ndlaps bucd pirtmink de e préscistart, sod apabc b voke du. coMEHE Admirisiail, mod an 88 de meperiss amiicipde dea nksulls.
Lag ropdan & risalsar o s o * oy SR, UM DRSS BTG AN Hon eiban quieties b e ol BN mBceties cariaivaa Nayant pea cohivh Bay & Nemizdon
un B at non ratachia.
Log reslas & rialner da 1a aaclion % gt wHI2 o elen qu'ala. F L1 oo - o BN reoates, BUN Facatiad cangEngs nAVRRE DS donnd el A
Fimiersion iy tike wu 31712 ol
(3 Toked b b gaion J' = FLAR + pok i P aridlil:
£4} Toke! e K sacfion die fonclsnnemant = RAR + risuilst repori + crils da Bt s Lok
{5} Total du buickyel = taksd da la Baction o i + bkl gt kb gt
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LEVES - 23000 - COMMUMNE DE LEVES - DM {prujet de budget] - 2025
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LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES - DM {projet de budget) - 2025

Il - PRESENTATION GENERALE DU BUDGET i
EQUILIBRE FINANCIER DU BUDGET — SECTION D’INVESTISSEMENT C1
DEPENSES D'INVESTISSEMENT
Budget de Restes a réaliser Vore de TOTAL
Chap. Libellé Fexercice (1) N1 2) Propositions | . ssemblée (3)
I ) nouvelles m NM=l+0+N
018 RSA 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00
20 Immobilizations incorporelles (sauf 4 526,06 0,60 10 236,20 0.00 14 762,26
204) (y compris opérations) (4)
204 Subventions d'équipement versées {y 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00
compris opérations) (4) (9)
21 Immobilisations corporelles {y compris 2992 547,03 0.00 -3 165,20 0,00 2983 381,92
opérations} {4}
22 Immobilisations regues en 0,00 0,00 0,00 0.60 0,00
affectation (y compris opérations} (4)
{5)
23 Immebilisations en cours (saul 2324) 30 000,00 0,00 0,00 0,00 30 000,00
{y compris apérations) (4)
Total des dépenses d’équipemaent 3027 073,08 0,00 107,00 0,00 3028 143,09
10 Dotatlons, fonds divers et réserves 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
13 Sutwenlions dinvestissement (4) 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
16 Emprunts et dettes assimliées 450 007,72 0,00 0,00 0,00 450 007,72
18 Cpte de liaison : affectation 0,00 0,00 0,60 0,00 0,00
(BA, régie) (6)
26 Padclpations et créances rattachées 0,00 0,00 0,50 0,00 000
27 Autras immobilisations financiéres (4) 490 000,00 0.00 0,00 0,00 480 000,00
Total des dépenses financiéres 940 007,72 0,00 0.00 0,00 940 007,72
45... | Chapitres dopérations pour compte 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
de tiers {7)
Total des dépenses réelles d'Investissement 3967 080,81 0,00 1071,00 0,00 3968 151,81
040 | Opérations ordre transf, entre 320600 0,00 0,00 3 208,00
sections (8) 15
041 Opérafions psinmoniales (8) 30 000,00 - 0.00 0,00 30 000,00
Total des dépenses dordre 33 208,00 | 0,00 0,00 33 208,00
dinvestissement FELE
I TOTAL 4000 288,81 0,00 1071,00 0,00 | 400135981 |
+
|| D 001 SOLDE D’EXECUTION NEGATIF REPORTE OU ANTICIPE [ 0,00 I
[ 3
" TOTAL DES DEPENSES D'INVESTISSEMENT CUMULEES I 4001 259,81 N

(1] Voir élai I-B pour 2 conlenu du budgel de lNexercice.
(2) La colonna RAR n'é31 & rensalgner qu'en I'absence de reprise anticipde du résullat lors du vobe du budget primilif,
(3) M s'agit des nouwaalux crédils volés lors de ia prdsente délipération, hors RAR.
(4) Hors dépenses impul#es au chapilre 018.

(5) En dépanses, ks chapilre 22 refrace les di
axerelco anérieur.

(6] A sarvir uriguement lorsque la collectivite affecius una dotalion iniliale an espéces au prafil d'un service public non personnalisé qu'efe crée.
(7) Seul le total des opérations pour compla de liers figure sur cel &tal (voir la détail en IV-B5).
{8) DF 023 = R{ 021 ; DI (40 = RF 042 ; RI 040 = OF 042 ; D} 041 = RI 041,

(9) Le chapitre 204 « Suby iong d'éguip t &

réalisés sur les biens requs en affeciation. En recalie, il relrace, te cas échéant, l'annulation de tels travaux effeclués sur un

» eslun chapil =

ol

pani las p
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LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES - DM {projet de budget} - 2025

Il — PRESENTATION GENERALE DU BUDGET ]
EQUILIBRE FINANCIER DU BUDGET - SECTION D’INVESTISSEMENT Cc1
RECETTES D'INVESTISSEMENT
Budpet de Restes i réaliser Vote de TOTAL
Chap. Libellé Fexercice (1) N (2) Propositions | . @ cemblée (3)
I i nouvelles m W1+l
018 RSA 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
13 Subventions d'investissement {regues) (sauf 85578500 0,00 0,00 0,00 855 785,00
138) (4)
16 Emprunts et detles assimiltes {5} 500 000,00 0,00 0,00 0,00 500 000,00
20 immobilisations incorporelies (sauf 204) (4} 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
204 | Subventions d'équipement versées (4) (13) 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
21 immabilisations corparetles (4) 0,00 0,00 0,00 0,60 0,00
22 immobilisations regues en affectation {4) () 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
23 immobilisations en cours (sauf 2324) (4) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total des recettes d’dquipement 1 355 785,00 9,00 0,00 0,00 1355 765,00
10 Dotations, fonds divers et réserves (sauf 332 238,89 0,00 0,00 0,00 332 238,89
1068)
1088 | Excédents de fonctionnement capitalisés (7) 1098 84841 0,00 0,00 0,00 1098 648,41
138 | Autres subventions invest. non fransf. (4) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
16 Emprunts et deties assimilées 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
18 Cpte de liaizon : affectation {BA,régie) (&) 0,00 0,00 0,00 3,00 0,00
26 Participations et créances rattachées 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
27 Autres immobilisations financiéres {(4) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
024 Produits des cessions dimmobilisations 0,00 0.00 0400 0,00 0,00
Total des recettes financiédres 1 430 867,30 0,00 2,00 0,00 1 430 B&Y,30
45... Chapitres d'opsrations pour e comple de 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
tiers (9}
Total des recettes réelles d’investi it 2786 672,30 0,00 0,00 0,00 2 786 672,30
021 Viremerit de la section de 823 355,57 0,00 .00 823 345,57
fonctionnement {10)
[2714] Opérstions ordre transf. entre 159 453,22 167100 0,60 160 524,22
sections {10} (11)
od{ Opérations patrimoniates (10) 30 600,00 0,60 0,00 30 000.00
Total des receifas d’ordre dinvestissement 1012 308,72 1071,00 0,00 1013873.79
|| TOTAL 3799 481,00 0,00 1071,00 0,00 | 3 800 552,00 I
+
I R 001 SOLDE D'EXECUTION POSTTIF REPORTE OU ANTICIPE | 200 807,72 |

" TOTAL DES RECETTES D'INVESTISSEMENT CUMIULEES l

4004 359,81 H

Pour information :

Il g'agit, pour un budget voté en équilibre, des ressources propres correspondant a
l'excédenl des recetles réelies de fonclionnemenl sur les dépenses réelles de
I sert & fi le remb

fonclior i du capital de la detta et las nouveaux

f m i& de ia collacti

(1) Wair état I-B pour [¢ contanu du budget da l'exercce,

AUTOFINANCEMENT PREVISIONNEL DEGAGE PAR
LA SECTION DE FONCTIONNEMENT (12)

980 671,79

(2) La colonre RAR mast & renseigner qu'an labsance de reprise enticipée du résullal lors du vole du budgel primilil.

(3) 11 s'agit dos nouveaux crédils votge kors de Ja présents dalibération, hors RAR.
(4) Hars recetias imputées au chapilre 018

(S) Sauf 165, 166 et 16443,

(8) En dépenses, le chapilre 22 relraces los d'mnvest  réalk
exercica anlénsur.

(7) Le compte 1068 n'esl pas un chapilre mais un articke du chapitre 10,
(8) A servir unig | lreque la coll

jvits effeciue une dolation iniliste en espéees au profit d'un service public non personnalisé qu'elle crée.
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LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES - DM (projet de budget) - 2025

Il - PRESENTATION GENERALE DU BUDGET Il
EQUILIBRE FINANCIER - SECTION DE FONCTIONNEMENT C2
DEPENSES DE FONCTIONNEMENT
Budget de Restes a réaliser Vote de TOTAL
Chap. Libellé Pexercics (1) M1 (2) Propositions | - 1 assembiée (3)
) " i " W=+l
o Charges 4 caractére général {4) 1156 000,00 0,00 0,00 000 1 156 000,00
M2 Charges de parsonne! et frais 3 275 000,00 0,00 0,00 000 3275 000,00
assiméiés (4)
o4 Atténuations de produits 0,00 000 0,00 0,00 0,00
MG APA, 0,00 000 0,00 0,00 0,00
o7 RSA [ Régularisations de RMI 0,00 0410 0,00 0,00 0,00
65 Autres charges de gastion 389 000,00 0,00 0,00 0,00 359 000,00
courante (sauf 6556) (4)
6586 | Frais fonctionnement des groupes 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
d'élus
Total des dépenses de gestion courante 4 820 000,00 0,00 0,00 0,00 4 820 000,00
66 Charges financiéres 145 000,00 0,00 0,00 0,00 145 000,00
67 Charges spécifiques (4) 80 000,00 0,00 -1 071,00 0,00 78 920,00
68 Dotations aux provisions, 0,00 0.00 0,00 0,00
dépréciations {semé-budgétaires) {4)
Total des dépenses réelles de 5 045 000,00 0,00 -1 071,00 0,00 5043 929,00
fonctionnement
023 Virement & la section 823 355,57 0,00 0,00 823 355,57
dinvestissement (9)
042 Opérations ordre imnsf, entre 159 453,22 1071,00 a.00 160 524,22
sections (5) (6)
043 Opéralions ordre Intétieur de fa 0.00 4,00 .00 o00
sechion (5}
Total des dépenses o'ordre de 982 BOB, 7S 1 071,60 0,00 982 879,79
fonctionnement A,
“ TOTAL 6 027 808,79 0,00 0,00 2,00 l 6 027 808,79 I
+
(i D 002 RESULTAT REPORTE OU ANTICIPE | 0.0 |
=
“ TOTAL DES DEPENSES DE FONCTIONMNEMENT CUMULEES | & 027 808,79 I

{1} Voir éial B pour la comparaison par rapport au budyst de l'eaxercice.
(2} La colonne RAR n'ast 4 renssigner qu'an I'absence de reprise anticipée du résultat lors du vote du budget primitif,
{3} Il #'agii des nouveaux crédils votés lors de la présente délibération, hars RAR.

(4} Hors dépanses imputéas aux chapilres 016 al 017,

(5) DF 023 = R} D21 ; DF 040 = RF 042 ; RI 040 = DF 042 ; DF 043 = RF {43,

{6} Les comples 68 peuvent figurer dans le détail du chapitrs si la colleclivilé a opié pour e régims des provisions budgétsires, conformément aux dispasilions législaln

applicables.
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LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES - DM {projet de budget} - 2025

Il - PRESENTATION GENERALE DU BUDGET I}
EQUILIBRE FINANCIER — SECTION DE FONCTIONNEMENT c2
RECETTES DE FONCTIONNEMENT
Budget de Restes & réafiser Vote de TOTAL
Chap. Libellé Fexercice (1) N1 (2) Proposllions | = ssemblée (3)
' " nouvelles " Welellsm
013 Atténuations de chargas (4) 90 000,00 0,00 0,00 0,00 90 000,00
016 APA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
017 RSA { Régularisations de RMI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
70 Prod. services, domaine, ventes 614 600,00 0,00 0,00 0,00 614 600,00
diverses
73 impbis et taxes {sauf 731) 324 800,00 0,00 0,00 0.00 324 800,00
731 | Fiscalité locale 3325 200,00 0,00 0,00 0.00 3325 200,00
74 Dotations et participations (4) 1515 000,00 0,00 0,00 0.00 1515 000,00
75 Autres produits de gestion 5000,00 0,00 0,00 0.00 5 000,00
couranta (4}
Total des recettes de gestion courante 5374 600,00 0,00 0,00 0,00 5 874 600,00
76 Produiis financisrs 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
77 Produits spécifiques (4) 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
78 Reprises amorl., dépréciations, 0,00 0,00 0,00 0,00
prov. (semi-budgétairas) (4)
Total des recettes réslles de fonctionnement 5 §74 600,00 0,00 0,00 0,00 £ 874 600,00
04z | Opérations ondre transf. entre 3 208,00 0,00 0,00 3 208,00
sactions {5) ()
043 | Opérations ordre intérieur de la 0,00 0,00 0,00 0,00
sertion (5)
Total des receties d'ordre de 1208,00 0,00 0,00 3 208,00
fonctionnement
| TOTAL 5 877 808,00 0,00 0,00 000 | 5 877 808,00 |
&+
i R 002 RESULTAT REPORTE OU ANTICIPE | 150 000,79 |
3
l TOTAL DES RECETTES DE FONCTIONNEMENT CUMULEES | 6027 808,79 |
Pour information :
AUTOFINANCEMENT PREVISIONNEL fagi.pour un budgel voié en équilore, ds rassouroos propros comsspondan & Fexcadent
e | =t et s ot
D'INVESTISSEMENT (7) otoais cen e

(1) Voir &lat 1B pour la comparaleon par rappon au budgst de l'axercica.
{27 La eclonne RAR n'est 4 renseigner qu'an F'shsence da reprise antlcipde du résullal lors du vote du budget primilil.
(3 1l 6"aglt des nouveaux crédits votés lors da la présante délibération, hore RAR.

(4) Hore recetles Impuléss su <haplires 016 el 017

(5)DF 023=RI027,; DI 040 = RF 042 ; R1 040 = DF (042 ; DF 043 = RF 043,
[6) Las comples 75 peuvent figurer dans ke détail du chapitre si la coBectivité a opté pour le régime des provisions budgétaires, conformément aux dispositions législatives &t reglementaires

applicables,

(7} Solde de l'opération DF 023 + DF (42 — RF 042 ou solde de I'opération RY 021 + Rt 040 — D1 040.
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LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES - DM (projet de budget) - 2025

Il - PRESENTATION GENERALE DU BUDGET ]
BALANCE GENERALE — DEPENSES D1
DEPENSES D’INVESTISSEMENT (y compris RAR)
INVESTISSEMENT Opérations réelles (1) COpérations d'ordre {2) TOTAL
10 Dotatlons, fonds divers et réserves 0,00 6,00 0,00
13 Subwventlons dinvestissement (3) 0,00 6,00 0,00
15 Frovigions pour risques ef charges (4) . G,00 0,00
16 Emprunts et dettes assimilées (sauf 1688 non 0,00 0.00 0,00
budgétaire}
18 Cpla de limison : affectation (BA,régie) ] 0,00 0,a0
Total des opérations d'équipement 0,00 0,00
20 Immobilisations incorporelles (sauf 204) (3} (5) 10 236,20 0,00 10 236,20
204 | Subventions d'squipemant versées {3) {5) (10) 0,00 0,00 0,00
21 Immobilizations corporelles {3} (5) -9 165,20 0,00 -9 165,20
2 Immobilisallons regues en affectation (3) (5) (3] 4,00 0,60 0,00
23 Immobifisalions an cours {3) {sauf 2324} (5} 0,090 0,60 0,00
018 | RSA 0,00 0,60 0,00
26 Parlicipations et créances rattachées 0,00 0.00 0,00
27 Autras immobilisations financiéres (3} 0,00 0,00 0,00
28 Amortisserment das immobilisations {reprises) 0,00 0,00
29 Dépréciations das immobilisations (4) 0,00 0,00
39 Dépréciation des stocks et en-cours (4) 0,00 0,00
3... | Stocks et en-cours 0,00 0,00
798 | Neuirslisation des amorlissements 0,00 0,00
45 Chapitres d'opéralions pour compte de tiers {6) 000 0,00 0,00
481 | Charges 4 rép. sur plusieurs exercices 0,00 0,00
49 Diépréciation des comptes de tiers (4} 0,00 0,00
59 Dépréciation tas comptes financlers (4) &.00 0,00
Dépenses d'investissement — Total 1 071,00 0.00 1 074,00
+
“ D 001 SOLDE D'EXECUTION NEGATIF REPORTE OU ANTICIFE I 0,00 |]
" TOTAL DES DEPENSES D'INVESTISSEMENT CUMULEES [ 1 071,00 H
DEPENSES DE FONCTIONNEMENT (y compris RAR)
FONCTIONNEMENT Opérations réelles {1) Opérations d'ordre (2) TOTAL
011 | Charges & caractére général {9} 0,00 0,00
012 | Charges de personnel st frais assimilés (%) 0,00 0,00
014 | Atténuations de produits 0,00 0,00
016 | APA 0,00 0,00
017 | RSA [ Régularisalions de RMI 0,00 0,00
60 | Achats el varistion des stocks 0,00 0,00
65 Autres charges de gestion courante (sauf a,00 0,00 0,00
6586) {9)
6586 | Frais fonctionnement des groupes d'élus Q.00 0,00
66 Charges financiéres 0,00 0,00 0,00
&7 Charges spécifiques (9) -1 071,00 0.00 -1 071,00
Lizi] Dot. aux amortissements et provisfons (9) 0,00 1 071,00 1071,00
71 Praduction stockéde fou déstockage) 0.00 0,00
023 | Virernert & fa section dinvestissement 0,00 0,00
Dépenses de fonctionnement — Total -1 071,00 1 071,00 0,00
*
ﬂ D 002 RESULTAT REPORTE QU ANTICIPE l 0,00 J|
[ TOTAL DES DEPENSES DE FONCTIONNEMENT CUMULEES | 0,00 |

ns d'ordre

Ny

{2} Voir la lisia des opé

is s opérat a b &l ias ope

thone d'ordra de I ion budgelaire el o

plabla M. 57.
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LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES - DM (projet de budget) - 2025

{3) Hors dép imputées au chapira 018.
{4) Cas chapitres na sont 4 igner guk si s collectivité applique ks négime das provisions budgétaires, conforme aux disposiions Kgislalives et rég! ires App
{5) Hors chapitres opérations.

{6) Seul ta total des opéralions pour comple da tiers figure sur cal dtal (voir la délal en IV-B5).
{7) A ullliser uniquement dans le ces ol la collaclivilé sffectuerait une dotation initiale au profit dun service public doié de la seule avlonomie financiére.

(B) A uliliser uniquement dans ke cas ai La colleclivilé effy des dép sur des biens affectés.
{9) Hars dép impulées aux chaphires 016 et 017.
{10) La chapltre 204 « Subventions d'gquip tverséos » o5t Un chapitre glohalis® regroupani les comptes 204 at 2324,
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LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES - DM {projet de budget) - 2025

Il - PRESENTATION GENERALE DU BUDGET

BALANCE GENERALE - RECETTES D2
RECETTES D’INVESTISSEMENT (y compris RAR)
INVESTISSEMENT Opérations réealles {1) Opérations d’ordre (2) TOTAL
10 | Dotations, fonds divers et résarves (sauf 1068) 0,00 2,00 0,00
13 | Subwventions dinvestissement (regues) (3) 0,00 0,00 0,00
15 | Provisions pour risques el charnges (4) 0,00 0,00
16 | Emprunts et dettes assimilées {saul 1688 non 0,00 0,00 0,00
budgétaire)
18 | Cple de lisisen : affectation {BA, régie) (8) Q.00 0,00
20 | Immohilisations Incoporelles (sauf le 204) (3) 0,00 0,00 0.00
204 | Subventions d'équipement versées {3} (9) 4,00 0.00 000
21 Immobilisations corparelles {3) 0,00 0,00 0,00
22 | lmmobilisations regues en affectation (3} 4] 4,00 0.00 0,00
23 | Immobilisations en cours {sauf 2324) {3) 0,00 0,00 00
018 | RSA 0,00 0,00 0,00
26 | Participations et créancas rattachées 0,00 0,00 000
27 | Autres immobilisations financiéres {3) 0,00 0,00 0,00
28 | Amortissement des immobillsations .06 0,00
29 | Dapréciations des immobilisations (4) 0,00 0,00
38 | Dépraciation des stocks et en-cours (4) 0,00 0.00
3... | Stocks et an-cours 0,00 0,00
45 | Chapitres d'opérations pour compte da tiers (5) 0.00 0,00 0,00
481 | Charges 2 rép. sur plusieurs exercices 0,00 0,00
49 | Dépréciation des comptes de tiers (4) 1 071,00 1 071,60
59 | Dépréciation des compies financiers (4) 0,00 0,00
021 | Virement de la section de fonctionnement 0,00 0,00
024 | Produits des cessions diimmobilisations 0,00 0,00
Recettes d'Investissement — Total 0,00 1 071,00 107100
+
[ R 001 SOLDE D’EXECUTION POSITIF REPORTE OU ANTICIPE | 0,00 |
L3
| R 1068 AFFECTATION DU RESULTAT | 0,00 |
l TOTAL DES RECETTES D'INVESTISSEMENT CUMULEES | 1073,00 |
RECETTES DE FONCTIONNEMENT (y compris RAR)
FONCTIONNEMENT Opérations réelles (1) Opérations t'ordre (2) TOTAL

13 | Atténualions de charges (8) 0,00 0,00
HE | APA 0,00 0,00
M7 | RBA f Reégularisations de RM! 0,00 0,00
60 | Achats et variation des stocks 0,00 0,00
70 | Prod, services, domaine, ventes diverses 0.00 0,00
71 | Production stackée fou déstockage) 6,00 0,00
72 | Preduction immobilisée G600 0,00
73 | Impéis et taxes (sauf 731) 0,06 @00
731 | Fiscalilé locale 0,00 0,00
74 | Datations et participations (8} 0,00 0,00
75 | Autres produits de gesticn courante (8) 0,00 0,00 0,00
76 | Produits financiers 0,00 0,00 0,00
77 | Produits spécifiques (8) 0,00 0,00 0,00
78 | Reprise sur amortissements et provisions (8) 0,00 o000 0,00
7% | Transferts de charges 0,00 Q.00
Recettes de fonctionnement — Total 0,00 0,00 0,00
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LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES - DM ({projet de budget) - 2025

L FONCTIONNEMENT | Opérations réelles (1) | Opérations d’ordre (2} | TOTAL )
+

I R 002 RESULTAT REPORTE OU ANTICIPE | 0,00 |

| TOTAL DES RECETTES DE FONCTIONNEMENT CUMULEES | 0,00 |

(1) Y compris les oparations relalives au ratlach t ol les opérations d'ordre sami-budgétaires.

(2) Voir a lisle des operalions d'ordre de I ipn budlg&taire et complable M, 57.

(3} Hors mnpuides au chapitre 018,

(9) Ces chapitres ne sont 3 ignar que si k collectivité applique le Rigime des provisions budgédaires, conformament aux disposilions giskatives et régh

{5) Seul le tolal des opéralions pour compta de liers figure sur cet Stat {volr fe detall en IV-85).

{6 A uliliser uniquemenl dans le cas ol a collectivité effectuerait une dotation initiale au profit d'un service public doté de la seule aulonomie financiére,
{7) A uliliser uniquemeni dans le cas ol a collectivits effeciuerait des dépansas sur des blens affeclés.

(8) Hors tes impulées ux chapitres 016 el 017.

{9 Le chapilre 204 « Subventions o aguly i ées » esl un chapilre globali=é ragroupant les complas 204 st 2324,
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LEVES - 23000 - COMMUMNE DE LEVES - DM {projat do hudget) - 2025

Il = VOTE DU BUDGET n
SECTION D'INVESTISSEMENT — YUE D’ENSEMELE - DEPENSES — AP NOUVELLES ET CREDITS DE L'EXERCICE A
DEFPENSES
Chapitre Budpet de RAR N-1 (2} Vote de Proposltiona Voto do Powr Pour TOTAL
Faxarcies (1) v - " r o - o I o (RARN-1 +
ks AP lovs dela lép dép Votu)
whance gérées dons be | gérées hors AP
1 budgétalre (3) il cadre d'une AP =]+l
TOFAL 4 000 238 81 .00 0,00 1071,00 0,00 0,00 1071.00 1471,00

01g | REBA 0,00 300 G.00 000 0,00 0,00 000 0,00
20 Immeblisations incomereles {sauf 204} 4 526,08 00 .00 10 235,20 0.00 0,00 10 238,20 10 236,20
204 | Subwentions déquipement versées (10) 000 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
21 Immobiizatiions corporelles 2992 847,03 .00 0,00 -9 165,20 0,00 0.00 -8 165,20 -0 165,20
22 Immobilisations regues en affectaion 0,00 .00 0,00 000 000 0,03 3,00 0,00
23 | immobilisabons en cours (zauf 2324) 30 000,00 ¢.00 Q.00 a,60 0,00 0,00 0,00 0,00

Total des opérations d'dquipament {4} 0,00 Q.00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,00 0,00
Total des dépenses d'équipement 3 027 073,09 0,00 0,00 1071,00 0.00 6,00 1071.00 1407400
10 | Dolations, fonds divers st réserves 000 0.00 0,00 0,00 000 0.00
13 Subventions dinvestissement 000 Q.00 0,00 0,00 4,00 oo0
16 Emprunis ol deths assimiléas {sauf 450 007,72 Q.00 0,00 0,00 Q00 0,08

1688 non budgdiaine)
18 Cple de ligison : sffecietion (BA,régke} 000 0,00 0,00 000 LA} 0,00
26 Participations et cré tacheé 0,00 0,00 0,00 .00 0,00 .00 0,00 0,00
27 | Autrez immaobilisations financkéres 490 000,00 Q.00 000 .00 0,00 .00 3,00 0,00
Q20 | Dépenzes imprévies {dons ks cadre 000 |

d'una AP}
Totad des dépenses financléres 840 007,72 0,00 0,00 4,00 0,00 0.00 0,00 0,00
45 | Chapilres d'apérations pour compis da 0,00 .00 0,00 0,00 0,00 Q.00 0,00 (.00

tiers (5)
Total das dépenzes réelles 3 987 030,81 0,00 000 1 079,00 0,00 0,00 1 071,00 1471,00
040 | Opérations ordra transt, enfre 3 206,00 0,00 0.00 0,00 0,00

secions (6} {7}
041 | Opdrations painimoniahes (B) 20 006,00 .00 0,00 0,08 600
Tatal dea dépenzes dordrne 33 208,00 000 0,00 0,00 0,00

| DO Solde dPexicution négatlf reporté ou antlclpé (9) | 0.0 |
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LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES - DM (projat da budged) - 2025

Chapitee Budget de RAR N-1 2} Yotu du Propositions Vote de Paur Pour TOTAL
Fexerclce (1) 1 sur Al I il nk i I 3 {RARN-1 +
tes AP kors de 1n L - Votw)
séance ghries danz in | gérfes hors AP
| budgétaire (3) L] cadre d'une AP =i+l
Tolnl des dif &l I& 1071,00

{1 i b1 15 pow o canbenu do budgel de lioancios,
101 a e qu'an T prina anticpde kars du vole du bipdgel prmitl
{300 25cit dan AF nouvalien qul 200t voles lars de |8 chance d'adoption du butigal, Cals. W5 AP rolatives & 0n Pouveies p Ty e AP o) sk, d'AP sdstanl,

{43 Ve At AI1-AZ 4 pou ba el dua opbmtons dbquigement,
{5 ot Thbh VB pour b delall des opdrations. pour Somphn M Tan.
{5 CF, dbBnidon dy chapine dan opamiions dordra (5F (40 = RF §42),

ol des

N : fgpurar  Farwcle 192 icl.
{851, dfrideon du chapie JeN opéretons Fordre |24 04T = & 541}

=

{0 Lo noide d'eoecution Foapork: a6k & nkeutal prischdant qui L
miulinby)

art &1 non d'un vois de

{10} La chapira 204 «

warkhes » gl un chapine g -

105 compdas 204 ot T34
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LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES - DM {projet de budgni} - 2025

Page 3

Il - VOTE DU BUDGET 1]
SECTION D'INVESTISSEMENT — VUE D'ENSEMELE — RECETTES A
RECETTES
Chaplire Budget de I'sxerclee (1) RAR N-1 {2} Prapositions nouvelles Vote do Fassemblée TOTAL
{RAR N-1 + Vola)
] ] =i+
TOTAL 270D 832 68 0,00 1 071,00 9.00 1 071,80
018 | RSA 0.00 0,00 0,00 0,80 .00
13 | Subwentions 855 78500 0,00 0,00 ogn a,00
dirvestissement (hors
138}
16 | Emprunts &t detles 500 000,00 300 0.00 0,00 .00
acsimiées (hors 16443,
165, 166 &l 1632 non
budgétaire)
20 | Immobilisations 0,00 .00 0.00 0,00 0,00
incorporelles {sauf 204)
204 | Subveniions 0,00 GO0 Q.00 0,00 0,00
o équipemen versées
()
21 | Immobilisations 0,00 .00 Q.00 Q.00 0,00
corporelles
22 | Immobilisations regues en 0,00 0.00 0,00 4,00 040
affectafion
23 | Imenobilizations en 0,00 0.00 0,00 4,00 Q.00
cours {sauf 23243
Total des rocettes 1355 785,00 0,00 0,00 400 0,00
aequip
10 | Dotations, fonds divers et 332 238,89 0,00 4,00 0,00 000
résenves (saul 1068)
138 | Audres subventions invest. Q,00 0,00 0,00 0,00 0.00
non transf.
16 | Emprinis af dattes 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
assimiiées (16449, 165 o1
166)
18 | Gpte de liaison : 0,00 0,00 0,00 0,00 .00
affectation [BA.régie)
26 | Participations el créances q,00 0,00 0,00 0.00 0,00
rattachées
27 | Awires immobidisations 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
financiéras




LEVES + 23000 - COMMUNE DE LEVES - DM (projet de budpget) - 2025

Chapiire Budget de Mexercice (1) RAR N-1 (2) Proposillons nouvellss Vots de Fassemibice TOTAL
(RAR N-1 » Vota}
| n | LA Rl
{24 | Produits des cessions Q.00 0,00 .00 Q.00 0,00
d'immobiisations
Total des recettes Ananchires 22N 0,00 0,00 4.00 0,00
45 | Chepkras d'oparations 0,00 000 G.00 £.00 0,00
powr comple de flers (3)
Tatal dex racaties réclice 1 688 023,69 0,00 G000 0,00 0,00
oz1 | Virment de la section de 823 35557 000 o.00 0,00
fonciianremant
G40 | Opérations ordre {ransf. 159 453,22 107100 2] 1 671,00
enlra sackons (4) (8) (6)
41 | Gpérations A6 000,00 0.00 Q.00 a0
Toual des recettes oordre 1012 508,78 107,00 .00 107100
| RO01 Solds d'exscution poslii reporté ou anticipé 8) | 0,00 |
I Affectation au compte 1068 (9) | .00 |
| Total dus receltes d'imvestissement cunmibées | 1 071,00
1) eir et 16 pour ks conteny c bisdgst e Fecercice.
{2 La colonns RAR niast & mnselgner qu'en MEbeencs otk nieiss anticipas lore du vols du budgst pmii
(B Vi Tdtat IV EI5 pour b dALall des COATINONS Pour S o6 et
£4] Cf, dédnilion g Al I (0= DF 042},
{53 e GompeE: 15, 29, 39, 49 of 50 pauvant kgurar dans | dotal du chapiv ik 67tk pour b rigime doa p -
1) Aucurs prévision Budgaiirs ne Aol Eourer & Varicl 192 {cf. chopitre 024 £ produil des coasions Jinmobiksatons «).
{7Y C1. disinipon . RIGTL
41} L podde Wl [ el EonstAth s Qi Tl Fotiet 'L reparrt st non dun rupaire o1 a8 da Fape die g otk vl du compla et od Al rapries ankitanis das.
rndmi)
®le it e conkome & ; risullal. Ce monta Fobjat i vala.

10) L etepiirer P03 w Subnvanions o doulporien| virched =l in chaplive glabalad regroupent ke comptes 204 ot 2324,
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LEVES -23000 - COMMUNE DE LEVES - DM {projet de budget) - 2025

it — VOTE DU BUDGET ]
SECTION DE FONCTIONNEMENT - VUE D'ENSENMELE — DEPENSES- AE NOUVELLES ET CREDITS DE L'EXERCICE B
Ghap. Libelté Budget de RARNA (2) Yoo de Propositions Yok de Pour Powr TOTAL
Fexerclee (1) I bléa sur il i Irsi . I i {RAR N1 +
bes AE lors de la dép o Yots)
eance géréen dere s | gérées hors AE
| budpstaire (3} U cadre d'une AE Wzl
TOTAL 6 027 B08,79 0,00 0,00 49,00 0.0 0,00 0,00 0,00
011 Charges & caractére général (4) 1 156 000,00 0,00 0,00 0,00 040 0,00 0,00 0,00
012 Charges de parsonnel e frais 3275 000,00 0,00 0,00 0,00 ©,00 0,00
assimiks (4)
014 Atténuations de produils 0,00 0,00 0,00 040 9,00 0,00
i3] APA, 0,00 0.00 0,00 0,00 0,40 000 Q.00 0,00
o7 RSA | Régularsations de RMI 0,00 0,00 0.00 3,00 080 0,00 0,00 0,00
65 Aulres chames de goslion 383 000,00 0,00 0,00 G.00 Q.00 0,00 0,00 0.00
couranis (sauf 6586) (4}
6586 Frais fonctionnemenl dos graupes 0,00 0,00 0,00 0,00 000 900
délus
Total des dép de gostion des } 4 820 000,00 0,06 0,00 G0 0,00 0,00 0,00 0,00
[1:3 Charges fmanchkres 146 000,00 3,00 0,00 Q.00 0,00 000
ar Charges spéciiquas (4} B0 000,00 000 -1 071,00 Q.00 -1 071,00 1 071,00
6B Poations 2ux provisions, 0,00 .00 0,00 0,00 .00
dbpréciations (sami-budgbtsires} (4)
P { )
022 Dépenses imprivues (dans le cadre 0,00
d'une AE) | - )
Total dex dépenses financlres 225 000,00 0,00 0,00 -1 071,00 0,00 -1 071,00 <1 071,00
Total des dépenses réellas & 045 000.00 0,00 000 -1 671,00 0,00 0,00 -1 071,00 -1 071,00
023 Wiremrent & ls sechion 823 355,57 a.00 a00 aoe 0,00
dinveslissement
042 Opérations ordre ranst. enfre 159 455,22 1 071,00 G.00 107,00 1871.00
sactions (3)
043 Dpdrations ortlre inferiewr de fa 8,00 &.00 a.00 3,00 4,06
saciion
Total des dépenses d'ordre 982 408,79 107,00 0,00 1071.00 107,00
[ DINZ Résultal reporté au anticlps (6) | v.00 |
I Total des dép ds L cunwildes | 000 |
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(1} Vol dtal |6 pouw b oot du bidgel di 'sxercica,
13 L codanrs RAR mast & mnssgmer quien Fatramos db ni i sniiciode kv du wola du Dugpet plmidf.

(3311 $'agil das AE nouvalies qul Bomd wabses krs de W Eéonce o iaptian du budgat Cats consame s AE relatves 4 & = mats dyal AE i ook AT wastant
(4] Horn dipencas impolies eun chapiea O o 017,
(50 Lir comnpdaiE: B8 panrrani Biglrer. it o ehapkine =l | il opd ot T QiR 8 PRV SanE i T '3

(B Irrsexing Wt A3 O FpT den rdautlale do laversics prboddent (apike wobs du comfua adminisrati} ou 3l raprsa antidpda dea e,
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LEVES - 23000 - COMMUNE OE LEVES - DM (prajat de bucgat} - 2025

Ml - VOTE DU BUDGET 19l
SECTION DE FONCTIONNEMENT - VUE [I’ENSEMBLE -~ RECETTES B
Chap. LibeBé Budget do RAR N-1 (2} Propositons Vais de I'assembléc Total
Pexercice {1) nouvelles (RAR M-t + Voue}
1 N mef+i

TOTAL S 87T 506,00 0,00 9,00 0,00 0,00
913 Atténuabians de chargas () a0 0a0,00 000 4,00 0,00 0,00
a6 APA 0,00 .00 4,00 0,00 0,00
7 RSA f Régulansalions de RMI 0.00 G.00 0,00 0,00 0,00
70 Prod, sarvices, domaine, ventes diverses 614 600,00 .00 0,00 0,00 0,00
73 Impdis et taxes (sauf 731) 324 200,00 0,00 0.00 0,00 0,00
g4 Fiscalité locale 3 325 200,00 ¢.00 0,00 0,00 0,00
T4 Dotations et participations (3) 1 616 000,00 0,00 0.00 0,00 0,00
e Autres produits de gestion couranis (3) 5 000,00 .00 0,00 0.00 0.00
Total des recettes de gestion das servicus 3 674 600,00 0 0,00 0,00 9,00
Tt Praduits fnanciers 0,00 .00 0.00 0,00 0,00
I Prodults spécillques () 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
e Repriges amart, dépréciations, prov, (semi-budpdlaires) (3) 0,00 0,00 0,00 0,00
Total des recettes Rnancldres 0,00 0,00 0.00 0,00 9,00
Total des rocettes réelles 5 874 600,00 0,00 0,00 B,0d 0,00
042 Qpearations ondre ansi. enfre sechons (4] (5 {6) 320800 0,69 G.00 0.00
043 Opdrations ondre intdriewr de la section [7) Qo0 0.00 .00 4,00
Total das mcattes d'ordre 3 208,00 0,00 0,00 9,00

| ROU2 Résullat reporté ou anlicips () | 0,00 |
{ Tatal das rcsttas de fonoi 4 0,00 |

{1} Voir 18t 4B pouT ko conlany U bistgel de exarice,
{2} L colonna RAR mest § rnseignir qu o raph

{3 HE raitat Tt AU chuphres 016 &LITT.

{4} ©1. ¢ébnibon du chap phrutions 4'odea (RF (N2 » O 1401

ijpbe hors u w0l du basdger prinidt,

{5} Les comples 78 figumes chapilrs o wité & el ot b g chok. PivEEONE EAnAl AL,

{8 Auscune prévision budgdtaing na oM Tguner s ok 775 a1 T7E (o chapiins 024 & pmdad 8es cesalons d'immmobiiaations =3,

{71 Chapitre dealing 4 refrcer len opdrations parboulidres 1eles qua s opdrations &b siocke ou i 4 1s tanus &'un Invanlalm pemeanend shipkis,
i e raprias des raoulia de 1 i b Fapeipa amticipde ches rbbulaks

Page 3



ARRETE ET SIGNATURES
LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES

Présentation

Présenté par le MAIRE,
A Léves, le 15/9,9[2#”
Le MAIRE

Délibération

Délibéré par le Conseil Municipal, réuni en session Ordinaire.
A Léves, le 15/09/2025

Les membres du Conseil Municipal,

Signataire

M. MARTIAL Rémi

M. LE CALVE Patrick

M. PICHEREAU Olivier
M. HOUVET Joél

Mme PALLUEL Bénédicte
Mme FERREIRA Marie-Héléne
Mme Liliane GJAIDET
Mme DAVID Marie-Pierre
Mme DREANO Isabelle
Mme MOREAU Brigitte
M.GOISQUE Denis

Mme LABAN Muriel

M. LOIRE Herve

Accusé de réception - Ministére de I'Intérieur
|028-212802094-20250923-43-25—BF|

Accusé certifié exécutoire iz
|Récepti0n par le préfet - 23/0972025
06/08/2025 15:00 Page1 / 3

i 2025

Votes
Nombre de membres en exercice : 29
Nombre de membres présents : g2
Nombre de suffrages exprimés : 7 25
Pour : g as
Contre : ﬁ
Abstention : g -

Date de convocation : 09/09/2025






ARRETE ET SIGNATURES
LEVES - 23000 - COMMUNE DE LEVES

Signataire

Mme LELOUTRE Sandrine

M. LECOINTRE Lionel

Mme LEGRAND Marie-Pierre

M. GILLETTA Antonin

Mme DEGUINE Muriel

Mme MOULARD Joanne

M. HUBERT Yoan

Mme AUGE-DERUSSIT Ghislaine

M.COSGROVE Maximilien

Mme ROUBAUD Emilie

M.PERONNO Anthony

Mme GUILLET Marie-José

M. GILLOT Stéphan

Mme IZEL Michelle

Mme CHAMOISEAU Marielle

M. BONNEFOND Jean-Marie

DM n®1

06/08/2025 15:00

2025
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Certifié exécutoire par le MAIRE, compte tenu de la transmission en préfecture, le ........................., et de |la publication
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Accuse de reception - Ministére de I'lntéerieur
|02!3721 2802094 20250923 -48-2 57DE|
CHARTRES Mccuse certifie executoire
ROPOLE [Reception par le prefet - 23/09/2025]
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Accuse de reception - Ministére de I'lntéerieur
|02!3721 2802094 20250923 -49-2 57DE|
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Accusé de réception - Ministére de I'lntérieur
|028-21 2802094-2025092 3-52-25—DE|
Accusé certifié exécutoire

|Récepti0n par le préfet 23(09;2025|

MARCHE DE PRESTATIONS DE SERVICES

OBJET DU MARCHE :

CONTRAT DE QUASI-REGIE DE PROGRAMMATION D’UNE SALLE A L’ESPACE SOUTINE ET DE
GESTION DES SPECTACLES POUR LA VILLE DE LEVES

Acheteur : Commune de Léves

Adresse : 4 Place de 'Eglise - 28300 Léves

pta?ié%si n%mmm(m)imw

Les cessions de créance doivent étre notifiées ou les nantissements signifiés au comptable assignataire
designeé ci-dessus dans les conditions fixées, selon la nature de la cession, par le code civil ou par |'article
R.313-15 du code monétaire et financier

Date de Notification 1€ ..........oeeeeeeeeeeeeee oo

Cette notification vaut ordre de commencer les prestations.

CONTRAT DE QUASI REGIE DE PROGRAMMATION D’UNE SALLE A L'ESPACE SOUTINE ET DE
GESTION DES SPECTACLES POUR LA VILLE DE LEVES
1/13
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ENTRE

La Ville de Léves, domiciliée au 4 Place de I'Eglise - 28300 Léves, et représentée par le Maire, M.
Rémi MARTIAL, en vertu d'une délibération 15/20 en date du 25 mai 2020
et designée dans ce qui suit par les mots la « Collectivité » ou « 'acheteur »

D'UNE PART

ET

La Société Publique Locale « CCHARTRES SPECTACLES », Société anonyme au capital de
100 000,00 €, dont le siege social est 8 CHARTRES (28000) Hétel de Ville, Place des Halles, identifice
au SIREN 908 504 657 immatriculée au Registre du Commerce et des Sociétés de CHARTRES.
representée par Monsieur COSTEPLANE, agissant en sa qualité de Directeur général de ladite société,

fonction a laquelle il a été nommé aux termes d'une résolution du Conseil d'administration en date du 7
décembre 2021

et désignee dans ce qui suit par les mots la « SPL » ou le « Titulaire »

D'AUTRE PART

IL EST CONVENU CE QUI SUIT :
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ARTICLE 1 - OBJET DU CONTRAT ET ATTRIBUTIONS DU TITULAIRE EEEL |

1.1 Objet du contrat

Les services et les élus de la ville de Leves souhaitent confier la programmation d'une salle de spectacles et
de gestion des spectacles & un tiers qui dispose des compétences professionnelles avérées dans ce domaine.

Dans ce cadre, la ville de Léves souhaite confier a la SPL C'Chartres spectacles une mission de programmation
de Espace Soutine et de gestion des spectacles par le biais d'un contrat de quasi-régie. Elle a par délibération
N° 21/2023 en date du 6 avril 2023, réalisé a une prise de participation au sein du capital social de C'Chartres
Spectacles et est donc actionnaire de la SPL

Le présent marché est passé conformément aux dispositions des articles L.2511-1 et suivants du Code de la
commande publique relatifs aux marchés publics en quasi-régie ; la Ville de Léves exercant un controle
analogue sur la SPL C'Chartres spectacles.

1.2 Attributions confiées au Titulaire et définition du contenu des missions a réaliser

Le Titulaire est chargé de réaliser une mission de programmation d’'une salle de spectacles et de
gestion des spectacles.

Il est ainsi attendu :
e La gestion des spectacles ;
« La gestion de la technicite
« Lagestion de la billetterie et des relations avec les clients.

Le contenu des missions est détaillé en annexe du présent contrat. La notification du marche vaut
demande d’'exécution de chaque mission.

ARTICLE 2 - ENTREE EN VIGUEUR — DUREE DU CONTRAT- PIECES CONTRACTUELLES "l |

La collectivité notifiera au Titulaire le contrat signe.
Il est conclu pour couvrir la période culturelle allant de 01 septembre 2025 a 30 Juin 2026.

Il est tacitement reconductible 3 fois pour une durée d'un an correspondant & chaque saison culturelle soit
jusqu’au 30 juin 2029. L'acheteur pourra ne pas reconduire le marché. Sa décision doit étre notifiée au moins
1 mois avant la fin de la période en cours. Par dérogation a l'article 4.1 du CCAG FCS, les pieces
contractuelles prévalent dans l'ordre ci-aprés :

1 —le présent marché et ses annexes, a lexception de celles qui seraient expressément identifiees comme
n'ayant pas valeur contractuelle, dans leur version résuttant des derniéres modifications éventuelles,
opérées par avenant ;

2 — le cahier des clauses administratives générales (C.C.A.G.) applicables aux marches de fournitures et de
services courants, dans sa version en vigueur a la date de notification du présent marche.

ARTICLE 3 - CONDITIONS D’EXECUTION DE LA MISSION DU TITULAIRE — CONTROL i : l

COLLECTIVITE ,

3.1 Obligations de la collectivité

La collectivité s'engage a fournir au Titulaire les informations et documents en sa possession et nécessaires a
la préparation de chaque réunion.
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3.2 Responsabilités du Titulaire

Aprés avoir pris connaissance du présent contrat et de ses annexes ainsi que des éléments qui y sont cités, et
apprecie sous sa seule responsabilité la nature et la difficulté des prestations a effectuer, le Titulaire s'engage
sans réserve a exécuter les prestations dans les conditions ci-aprés définies.

3.3 Assurances

Le Titulaire déclare, sous peine de résiliation de plein droit du contrat, étre titulaire d’'une police d’assurance
couvrant sa responsabilité civile professionnelle.

34 Controles technique et financier de la Collectivité

La collectivité aura le droit de faire procéder a toutes vérifications qu'il jugera utiles pour s'assurer que les
clauses du présent contrat sont réguliérement observées et que ses intéréts sont sauvegardés.

Le Titulaire s'engage a participer a toutes réunions demandées par la collectivité, sauf indisponibilité dument
justifiée.

ARTICL
4.1 Prix — Caractéristiques des prix pratiqués — taxes

Les prestations sont réglées par un prix global et forfaitaire selon les stipulations ci-dessous et la décomposition
du prix global et forfaitaire annexée au présent contrat.

Les recettes sont pergues directement par le titulaire. Le titulaire percevant directement les recettes, cette
demniére prévoit le paiement de la taxe sur les spectacles.

4~ REMUNERATION DU TITULAIRE, MODALITES DE PAIEMENT, AVANCES

Les prix sont révisables une fois par an par ajustement avant le début de chaque saison culturelle. Les prix
révises se font sur la base de la programmation artistiques arrétée.

4.2 Montant de la rémunération du Titulaire

Le titulaire est rémunéré par la collectivité par 'application du prix global et forfaitaire suivant détaillé en
annexe aux presentes pour la période du 01/09/2025 au 31/06/2026 :

Montant du contrat prévisionnel en valeur est de :

Montant HT : 59999 €€

taux de TVA en vigueur : 20.00 %, soit 11 999,80 €

Montant TTC : 71 998,80 €€

Montant TTC (en lettres) : Soixante et onze mille neuf cent quatre vingt dix huit euros et quatre vingt
centimes

La rémunération est arrétée sur la base de bilans financiers trimestriels transmis par le titulaire et validés par la
Ville.

4.3 Avance
Le marché ne fera pas |'objet d'une avance.

44  Réglement de la rémunération
4.4.1 Modalités de réglement

Eu égard a la spécificité des prestations demandées, le présent contrat est conclu 2 titre onéreux, résultant :

« D'un abandon de recettes issues des ventes de billetterie et de la gestion des spectacles réalisées
pendant la durée d'exécution du marché, dont le titulaire bénéficie en exclusivité :

« le versement d’un forfait destiné & couvrir les frais liés & I'exécution des prestations.

Le prestataire doit fournir a I'issue du marché, un rapport qui détaille notamment le montant total des recettes
collectées par lieux et tout autre justificatif qu'il juge nécessaire.

Le pouvoir adjudicateur pourra demander tout complément ou justificatif lui permettant de contréler le contenu
du rapport.
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Les modalités de réglement des comptes sont définies dans les conditions de l'article 11 du CCAG-FCS.

Les modalités de paiement sont les suivantes :

s Paiement trimestriel : sur présentation d'une demande de paiement accompagnée d'un bilan financier
retracant I'ensemble des recettes et dépenses relatives a la période considérée. Les recettes restent
acquises au titulaire.

e Paiement du solde : dans un délai de trente (30) jours suivant la validation des données financiéres
par le pouvoir adjudicateur et la réception de la facture correspondante.

4.4.2 Délais de réglement et intéréts moratoires

Le délai maximum de paiement de la rémunération du Titulaire est de 30 jours, a compter de la réception de la
facture (demande d'acompte).

Le Titulaire transmet ses demandes de paiement par tout moyen permettant de donner date certaine.

Le défaut de paiement de la rémunération dans le délai fixé par le marché donne droit a des interéts moratoires,
calculés depuis I'expiration dudit délai jusqu'au jour du paiement inclus.

Le taux des intéréts moratoires applicables en cas de dépassement du délai maximum de paiement est egal
au taux d'intérét appliqué par la Banque centrale européenne & ses opérations principales de refinancement
les plus récentes en vigueur au premier jour du semestre de l'année civile au cours duguel les intéréts
moratoires ont commencé & courir, majoré de huit points de pourcentage.

La formule de calcul des intéréts moratoires est la suivante :
IM =M x J/365 x Taux IM

M = montant de l'acompte en TTC
J = nombre de jours calendaires de retard entre la date limite de paiement et la date réelle de
paiement.

365 = nombre de jours calendaires de I'année civile

En cas de retard de paiement, le maitre d'ouvrage sera de plein droit débiteur auprés du Titulaire de lindemnite
forfaitaire pour frais de recouvrement, conformément aux dispositions de la loi n"2013/100 du 28 janvier 2013.

4.4.3 Mode de réglement
La collectivité se libérera des sommes dues au titre du présent marché par virement établi a l'ordre du Titulaire.

45 Présentation des factures au format dématérialisé

Pour les grandes entreprises et les personnes publiques, la transmission de factures dematérialisees est
rendue obligatoire depuis le 1= janvier 2017. Cette obligation concemera les entreprises de taille intermediaire
a compter du 1* janvier 2018, les PME a compter du 1 janvier 2019 et les micro-entreprises a partir du 1«
janvier 2020. Attention, ces structures sont concemees uniquement dans le cadre de leurs contrats conclus
avec [Etat, ses établissements publics a caractére autre qu'industriel et commercial, les collectivites territoriales,
leurs établissements publics et leurs groupements.

Les catégories d'entreprises sont détaillées a larticle 3 du décret n® 2008-1354 du 18 décembre 2008 relatif
aux critéres permettant de déterminer la catégorie d'appartenance d'une entreprise pour les besoins de
l'analyse statistique et économique.

Pour étre valable, la facture dématérialisée doit comporter toutes les mentions requises sur la facture
au format papier. De méme, doivent figurer sur la facture dématérialisée

- lidentifiant de I'émetteur et du destinataire sur Chorus Pro (SIRET ou numéro de TVA
intracommunautaire, RIDET, numéro TAHITI, etc.) ;

- le « code service » permettant d'identifier le service exécutant, chargé du traitement de la
facture, au sein de lI'entité publique destinataire, lorsque celle-ci a décidé de créer des codes
services afin de faciliter 'acheminement de ses factures regues ;
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- le « numéro d'engagement » qui correspond a la référence a 'engagement juridique (numé:ro
de bon de commande, de contrat, ou numéro généré par le systéeme d'information de I'entité
publique destinataire) et est destiné a faciliter le rapprochement de la facture par le destinataire.

Ces informations seront transmises au titulaire par les services du pouvoir adjudicateur pour lui
permettre d'émettre la facture.

Pour étre valables, les factures dématérialisées doivent étre transmises en conformité avec I'arrété du
9 décembre 2016 relatif au développement de la facturation électronique.

La transmission se fait, au choix du titulaire, par :

= un mode «flux» correspondant a une transmission automatisée de maniére univoque entre le
systeme d'information du titulaire et I'application informatique CHORUS PRO. La transmission de
factures selon le mode «flux» s'effectue conformément a I'un des protocoles suivants : SFTP, PES-IT
et AS/2, avec chiffrement TLS ;

= un mode «portail» nécessitant du titulaire soit la saisie manuelle des éléments de facturation sur le
portail internet, soit le dépét de sa facture dématérialisée dans un format autorisé, dans les conditions
prévues a larticle 5 du décret précité. La transmission de factures selon le mode portail s'effectue a
partir du portail internet mis a disposition des fournisseurs de I'Etat & 'adresse suivante : https://chorus-
pro.gouv.fr,

= un mode « service », nécessitant de la part du titulaire Implémentation dans son systéme
d'information de I'appel aux services mis & disposition par Chorus Pro.

Il est précisé que I'utilisation par le titulaire de I'un de ces modes de transmission n'exclut pas le recours
a un autre de ces modes dans le cadre de I'exécution d'un méme contrat ou d'un autre contrat.

ARTICLE

5.1 Sur le plan technique

Le Titulaire assurera sa mission jusqu'a I'approbation par la collectivité du déroulé du dernier spectacle confié
au Titulaire et au plus tard jusqu'au 30 juin 2024. La collectivité notifiera alors une décision d'admission au
Titulaire.

~ CONSTATATION DE L’ACHEVEMENT DE LA MISSION DU TITULAIRE

5.2 Sur le plan financier

Par dérogation a l'article 11.7. du CCAG FCS, aprés notification, par la collectivité, de sa décision d'admission,
le Titulaire présentera le projet de décompte final de ses honoraires a la collectivité.

Celui-ci disposera d'un délai de 45 jours pour notifier au Titulaire son acceptation du décompte qui devient alors
le décompte général et définitif.

A défaut de notffication ou de contestation dans ce délai, le projet de décompte final deviendra définitif.

"ARTICLE 6- RESILIATION

6.1 Résiliation sans faute
La collectivité pourra résilier le contrat, notamment, en cas d'indisponibilité de la salle.

Dans tous les cas, la collectivité devra régler immeédiatement au Titulaire la totalité des sommes qui lui sont
dues a titre de rémunération pour la mission accomplie.

En outre, le Titulaire aura droit & une indemnité forfaitaire fixée a 10 % de la rémunération dont il se trouve
privée du fait de la résiliation anticipée de la mission, le cas échéant majorée dans le cas ou le Titulaire justifie
d'un préjudice supérieur.

6.2 Résiliation pour faute

En cas de carence ou de faute caractérisée du Titulaire, aprés mise en demeure restée infructueuse pendant
un delai de 15 jours, la convention pourra étre résiliée, sans préjudice de I'application des pénalités prévues a
l'article 7.
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En cas de carence ou de faute caractérisée de la collectivité, le Titulaire pourra saisir le juge d'une demande
en résiliation et/ou réparation du préjudice subi.

6.3 Autres cas de résiliation

6.3.1 En cas de non-respect, par le Titulaire, des obligations visées a l'article 9 ci-dessous relatives a la
fourniture des piéces prévues aux articles D 8222-5 ou D 8222-7 et 8 et D 8254-2 & 5 du code du travail et
aprés mise en demeure restée infructueuse, le marché peut étre résilié aux torts du Titulaire sans que celui-ci
puisse prétendre a indemnité et, le cas échéant, avec exécution des prestations a ses frais et risques. La mise
en demeure sera notifiée par écrit et assortie d'un délai. A défaut d'indication du délai, le Titulaire dispose de 8
jours & compter de la notification de la mise en demeure, pour satisfaire aux obligations de celleci et fournir les
justificatifs exigés ou présenter ses observations.

6.3.2 En cas d'inexactitude des renseignements fournis par le Titulaire mentionnés aux articles D 8222- 5 ou
D 8222-7 et D 8254-2 & 5 du code du travalil, a la signature du marché, ou lors de son exécution, celui-ci sera
résilié sans mise en demeure aux frais et risques du Titulaire.

ARTICLE 7 - PENALITES e sl i
Sans préjudice des cas de résiliation pour faute visés a l'article précédent, le Titulaire sera responsable de sa
mission dans les conditions précisées a l'article 3.2 ci-dessus.

Lorsque le délai contractuel d'exécution ou de livraison est dépasseé, par le fait du titulaire, celui-ci encourt, par
jour de retard, une pénalité fixée a 1.0/1000, conformément aux stipulations de l'article 14.1.1 du CCAG-FCS.

Le titulaire est exonéré des pénalités de retard dont le montant total ne dépasse pas 1000 euros conformément
aux stipulations de l'article 14.1.3 du CCAG-FCS.

Les pénalités de retard sont appliquées sans mise en demeure préalable du titulaire.

Au cas ol le cumul de ces pénalités excéderait 10% du montant de la rémunération hors TVA, la convention
pourra étre résiliée aux torts exclusifs du Titulaire dans les conditions de l'article 6.1 des présentes. En tout
état de cause, le montant total des pénalités est plafonné a 10% du montant du marche.

ARTICLE 8 - CLAUSE DE REEXAMEN BEERL |

Une procédure de réexamen des conditions d'exécution de l'accord-cadre peut étre mengée en application des
articles L. 2194-1 1° et R. 2194-1 du Code de la commande publique. Toute modification des conditions
d'exécution acceptée a lissue de cette procédure de réexamen fait l'objet d'un avenant au présent accord-
cadre.

Cette procédure s'applique lorsque la teneur des modifications n'est pas prévue initialement dans I'accord-
cadre, et ce pendant toute la durée de son execution.

La présente clause n'implique pas un droit acquis au réexamen des conditions d'exécution. Le cas échéant, le
titulaire doit notamment produire tous les justificatifs nécessaires a l'instruction de la demande. Le pouvoir
adjudicateur peut également procéder a un controle des informations données par le titulaire.

Si le principe et les conditions de mise en ceuvre du réexamen sont acceptés par les parties, il trouve a
s'appliquer quel que soit le montant des modifications qu'il indui.

L'initiative de la demande de réexamen appartient aux deux parties, et la procédure de réexamen n'interrompt
en aucun cas |'exécution des prestations.

La demande doit &tre transmise par tout moyen matériel ou dématérialisé permettant de déterminer de fagon
certaine la date de sa réception.

A compter de la date de réception de la demande, la partie destinataire dispose d'un délai de 15 jours pour se
prononcer sur les conditions de réexamen. Si aucun accord n'est intervenu dans ce delai, il est convenu que
la position du pouvoir adjudicateur est retenue par défaut, cette stipulation ne valant pas renonciation a un
recours pour le titulaire.

La procédure de réexamen ainsi définie peut-étre initiée dans les cas suivants :

e Annulation de spectacles pour cause de pandémie ou de circonstances imprévues
¢ Demande de modification de la programmation artistique aprés validation de la collectivité ayant un
impact financier
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e Réévaluation du montant du marché a chaque saison culturelle pour prendre en compte les impacts
budgétaires de la nouvelle programmation artistique

Tout litige portant sur 'exécution du présent contrat sera de la compétence du Tribunal Administratif d'Orléans.

A tio:
ARTICLE 10
A la signature du contrat, le Titulaire a produit les piéces mentionnées aux articles D 8222- 5 ou D 8222-7 et 8

et D 8254-2 4 5 du code du travail.

Le Titulaire s'engage également & produire les piéces mentionnées aux articles D 8222-5 ou D 8222-7 et 8 et
D 8254-2 a 5 du Code du travail tous les 6 mois pendant l'exécution du contrat.

UARTICLE 11 - RESPECT DU RGPD

PIECES A PRODUIRE PAR LE COCONTRACTANT

Dans le cadre de leurs relations contractuelles, les parties s’engagent & respecter la réglementation en
vigueur applicable au traitement de données a caractére personnel et, en particulier, le réglement (UE)
2016/679 du Parlement européen et du Conseil du 27 avril 2016 applicable & compter du 25 mai 2018.

Le sous-traitant s'engage a :

- traiter les données uniquement pour la ou les seule(s) finalité(s) qui fait/font I'objet du présent contrat,

- prendre en compte, s'agissant de ses outils, produits, applications ou services, les principes de
protection des données deés la conception et de protection des données par défaut.

- prendre toutes les mesures techniques et organisationnelles liées & la mise en ceuvre du présent
contrat. La responsabilité du sous-traitant est limitée & une obligation de moyen concernant I'efficacité
de ces mesures.

- garantir la confidentialité des données a caractére personnel traitées dans le cadre du présent contrat.

- prendre toutes mesures permettant d'éviter toute utilisation détoumnée ou frauduleuse des fichiers
informatiques en cours d'exécution du marché; a ne pas faire de copie ni utiliser des documents et
supports d'informations confiés, a l'exception de celles nécessaires pour les besoins de I'exécution de
la prestation de maintenance; & ne pas divulguer ces documents ou informations a d'autres personnes,
qu'il s'agisse de personnes privées ou publiques, physiques ou morales: et en fin de contrat.

- veiller a ce que les personnes autorisées 2 traiter les données a caractére personnel en vertu du

présent contrat :
* s'engagent a respecter la confidentialité ou soient soumises a une obligation légale appropriée de
confidentialité

* regoivent la formation nécessaire en matiére de protection des données & caractére personnel.

VARTICLE 12 — PROPRIETE INTELLECTUELLE

Conformément a l'article 37 du CCAG-FCS, les résultats réalisés dans le cadre du marché font I'objet d'une
cession a titre non exclusif au profit de la collectivité ainsi que de la commune sur laquelle est réalisée I'étude
de faisabilité. Par conséquent, elles peuvent peut utiliser les résultats pour leurs propres besoins, y compris
commercialement.

LARTICLE 13 — DEROGATION

L'article 2 du contrat déroge a l'article 4.1 du CCAG-FCS.

L'article 5.2 du contrat déroge & l'article 11.7 du CCAG-FCS
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en deux exemplaires
Mention manuscrite « lu et approuvé »
Signature du Titulaire :

Addved. ... 3 SEP. 2005

Annexes :
= Contenu des missions ;
= Décomposition du prix global et forfaitaire ;
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ANNEXE 1 - CONTENU DES MISSIONS

MISSION 1 : ACCOMPAGNEMENT A LA DEFINITION D’'UNE PROGRAMMATION D’'UNE SALLE DE
SPECTACLES - b 3 _

Le prestataire propose des spectacles dans une approche pluridisciplinaire (théatre, musi_que, danse,
numerique etc.) et dans une recherche de diversité de genres (classique, humour, contemporain), selon les
aspirations souhaitées par la Ville de Léves.

Il élabore et met en ceuvre une saison de spectacle dans la salle principale de I'Espace Soutine, en évitant au
maximum toute concurrence de date ou de contenu avec les lieux avoisinants et de permettre la mise en place
de dynamiques autour de thématiques en partenariat avec la Ville. Il veille & une programmation équilibrée sur
I'année : le nombre de manifestations artistiques et culturelles programmées est de neuf représentations.

Ces manifestations doivent accueillir tout public, peuvent étre payantes ou non sur demande ou apreés validation
de la Ville. Cette validation de la Ville doit intervenir avant le lancement de I'année culturelle et de la présentation
des spectacles de l'année a venir. Elle peut étre I'occasion de la présentation des projets de différents tarifs par
spectacle.

MISSION 2 : LA GESTION DES SPECTACLES

Le prestataire s'engagera & respecter, en toutes circonstances, les lois et réglements se rapportant tant a
l'occupation des lieux qu'a l'activité autorisée. Il devra disposer en permanence de toutes les autorisations
administratives nécessaires a louverture et au fonctionnement général des salles de spectacles et en justifiera
a la premiére demande.

Il s'engagera a garantir la Ville contre tout recours et toute condamnation résultant de l'inexécution ou de la
mauvaise exécution du service, et/ou de ses obligations telles qu'elles résultent du présent contrat ou de la
réglementation en vigueur.

Il pourra rechercher des co-productions, co-réalisations, mutualisations ou d'autres formes de coopérations
avec d'autres lieux de diffusion, ou d'autres collectivités, mais en demandant au partenaire ['exacte contrepartie
des colts engendrés par I'opération commune.

Le prestataire souscrira également, en sa qualité d'exploitant de la salle, aupreés d'une compagnie d'assurance
notoirement solvable et pour des capitaux suffisants, une assurance responsabilité civile professionnelle qui
couvrira les différents risques inhérents a ce type d'exploitation et notamment les conseéquences pécuniaires
de toute nature (corporels, matériels et immatériels) causés aux tiers.

Le prestataire est tenu d'offrir la meilleure prestation possible dans le respect des dispositions techniques et
scéniques en adéquation avec le lieu et les artistes.

Il veillera au bon usage des locaux et des matériels qui Iui sont confiés dans le cadre des événements
organisés, et formulera toute suggestion permettant d'en améliorer le fonctionnement avec les services
techniques de la Ville.

Il ne prendra aucune décision quant a leur éventuelle modification.

Toutes les charges liées 2 la conception, I'organisation et la réalisation des spectacles sont incluses dans le
prix de la mission. Ces charges comprennent notamment, sans que cette liste soit exhaustive

* les frais techniques et logistiques

* les frais d'accueil et d'organisation

* les assurances nécessaires a la bonne tenue du spectacle,

* les frais divers directement liés a la production et a la diffusion des spectacles.

* Les frais liés au traitement administratif et informatique des spectacles : paie, comptabilité

CONTRAT DE PROGRAMMATION D'UNE SALLE A L'ESPACE SOUTINE ET DE GESTION DES SPECTACLES
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MISSION 3 : LA GESTION DE LA BILLETTERIE ET DES RELATIONS AVEC LES CLIENTS

Le prestataire mettra tout en ceuvre pour augmenter la fréquentation des salles. Cette augmentation
concernera tant les spectacles en diffusion que les autres activités.

Le prestataire proposera une politique tarifaire adaptée et une modulation permettant I'accés des lieux a tous
les publics et a leur fidélisation par une politique d'abonnement bien calibrée. La ville de Leves émet un avis
sur les tarifs des évenements, les évolutions de tarifs ou création de nouveaux tarifs. lls doivent étre
communiqués au prealable a la ville de Leves.

Pour ce faire le prestataire devra exposer avant le lancement de chaque saison les tarifs des différents
spectacles soit dans une réunion soit dans un rapport écrit.

16 places seront réservées par représentations pour la Ville.

Il fera son affaire de la bonne organisation des billetteries et des remboursements éventuels des usagers.
(attention la billetterie est assurée par C'Chartres Spectacles et la ville sur place)

Constitue un juste motif de refus ou d'exclusion l'usager qui :

- refuse d'acquitter le tarif ou le droit d'entrée qui lui est réclame,

- serend coupable d'actes méme involontaires de bris, de destruction, de vandalisme, y compris
par récidive et méme si les premiers dommages ont donné lieu a réparation,

- adopte un comportement désobligeant, injurieux ou intolérant & 'égard du prestataire, de la Ville
ou des autres usagers.

Le titulaire percevra les recettes de billetterie des spectacles organisés dans le cadre du marche, lesquelles
seront prises en compte dans le calcul du réglement du marcheé.

Dans le cadre de cette mission, devra étre établi un bilan financier, de fagon trimestrielle, reprenant 'ensemble
des dépenses et recettes durant la période concernée.
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ANNEXE 2 - DECOMPOSITION DU PRIX GLOBAL ET

FORFAITAIRE

Periode du 01/09/2025 au 30/06/2026

Désignation du prix

Prix euros HT

Taux de TVA

Prix euros TTC

Mission 1

L'accompagnement
a la définition d’'une
programmation
d'une salle de
spectacles pour
huit spectacles

2960

20%

3552

Mission 2

La gestion des huit
spectacles
(acquisition, frais
techniques, droit
d'auteurs, taxes,
traitement social et
comptables des
spectacles, mise en
billetterie)

- recettes
prévisionnelles
déduites

57.039

20%

68 446,80

TOTAL

58 999

20%

71.998.80
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Préambule

Le présent reglement a pour objet de définir les conditions d’accueil et de fonctionnement des accueils
périscolaires, extrascolaires ainsi que la fourniture de repas organisés par la ville.

Ces services répondent a une exigence de qualité conciliant les contraintes horaires des parents et le
respect des rythmes, des besoins et de la sécurité de I'enfant.

En ce qui concerne les accueils périscolaires et extrascolaires, la ville est soutenue et accompagnée dans
cette mission par la Caisse d’Allocations Familiales (CAF), la Direction Départementale de la Cohésion
Sociale et de la Protection des Populations (DDCSPP) et la Protection Maternelle et Infantile (PMI). Les
enfants sont encadrés par des agents qualifiés conformément a la réglementation en vigueur (BPJEPS, CAP
Petite Enfance, BAFA, BAFD...).

L’inscription d’un enfant aux services de la commune implique son adhésion et celle de ses parents au
reglement intérieur qui définit de définir les conditions de tarification, de fréquentation des structures par
les enfants.

l. Présentation des Services

Les différents accueils de loisirs ont lieu au sein du Pole Jean-Pierre Reschoeur pour les maternels et de
I'Espace Gabriel Loire pour les élémentaires.

En ce qui concerne la fourniture de repas, ce service est effectué au profit des éleves des écoles maternelles
et primaires, pour les enfants accueillis en multi-accueils ainsi que les centres de loisirs sans hébergement
(ASLH) et des structures petite enfance.

La fabrication des repas est effectuée par la restauration collective de Chartres métrapole.
Enfin, le transport scolaire fait I'objet d’un réglement spécifique.

Pour toutes demandes, la gestion des services est effectuée par la mairie de Léves 4 place de I'église Tel :
02.37.180.180. ou par mail contact@leves.fr

1. Activités Périscolaires

Tout enfant scolarisé a Leves peut bénéficier, en fonction de son age, des prestations ci-dessous :

Le temps périscolaire : assuré tous les jours scolaires a partir de 7 heures 30 jusqu’a 'ouverture de I'école,
puis a compter de 16h30 a 18h30,

Pour les mercredis, un accueil est assuré :
- Le matin avec déjeuner avec un départ a partir de 13h30, cet accueil fait I'objet d’une tarification
spécifique,
- Alajournée avec repas de 7h30 a 18h30,
L'arrivée de I'enfant peut se faire entre 7h30 a 9 h, le départ peut se faire a partir de 16h30.
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2. Accueils Extrascolaires

Les horaires sont inchangés. Les inscriptions se font sur 4 ou 5 jours par semaine. Il pourra étre accepté
une inscription d'une durée inférieure en fonction des places disponibles, avec majoration.

La localisation, les dates d'ouverture et la capacité des accueils de loisirs varient selon les périodes. Une
programmation d’activités est prévue avant chaque période de vacance.

Les structures sont agréées :

Pour les maternelles de 3 a 6 ans,

Pour les élémentaires de 6 a 13 ans

Pour les adolescents jusqu’a 17 ans

3. Restauration

La commune dispose de deux salles de restauration dédiées aux éléves scolarisés en maternelles et
élémentaires ainsi qu’aux accueils périscolaires et extrascolaires. L'accés a la restauration par les enfants
se fait entre 11h30 et 13h, Ia surveillance des enfants et le service sont effectués par des agents
cOmmuNaux.
Le service se fait a table pour les éléves de maternelle. Un self est mis a la disposition des enfants d’age
elémentaire.

. Modalités d’inscription et de réservation aux services

L’admission des enfants ou des jeunes aux services périscolaires et/ou extrascolaires de la ville est soumise
a une procédure d’inscription préalable obligatoire, via le portail familles obligatoire. Une communication
d’information pour les parents est réalisée. Les familles doivent veiller a ce que les renseignements
mentionnés sur le portail E enfance soient exacts ou mis a jour.

Pour les nouveaux arrivants, un dossier unique est a retirer a l'accueil de la mairie ou sur léves.fr, celui-ci
est a faire pour chacun des parents, en cas de garde alternée.

Les documents a fournir sont :
- Fiche sanitaire
- Photocopie des vaccins
- Attestation d'assurance scolaire
- Autorisation droit a I'image, hospitalisation

La restauration est un service non obligatoire. Ainsi, I'inscription d’'un enfant a la restauration vaut
acceptation de ce réglement.

Les parents doivent, obligatoirement réservés via le portail E enfance. L'inscription est obligatoire méme
pour les rationnaires occasionnels. (Ex : Activités pédagogiques complémentaires, soutien...). Seule une
inscription faite par le responsable |égal sera prise en compte.

En outre, la restauration est assurée dans la mesure ou la capacité d'accueil et le respect des consignes de
sécurité le permettent.

Pour I'ensemble des services, une inscription « urgente » peut étre effectuée dans la limite des places
disponibles.
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. Prise en Charge de I'enfant (PAI)

L'enfant devra satisfaire aux obligations sanitaires en termes de vaccination. Tout probléme de santé doit
étre mentionné sur la fiche sanitaire.

Une prise en charge de certaines allergies pourra étre possible uniquement sur Projet d’Accueil Individualisé
(PAI). Ce projet doit étre communiqué dés la rentrée scolaire au directeur de I'école (document peut étre
retiré auprés du directeur d'école) et aux services de la mairie. Des régimes sans sel et pour diabétiques
pourront étre fournis.

En I'absence de PAI validée par le directeur d’école, le médecin scolaire (protocole lourd) et le responsable
de la restauration, aucun régime ne pourra étre appliqué.

En cas de blessure bénigne, les animateurs apportent les premiers sains.

En cas de doute sur I'état de santé de |'enfant, les responsables des sites prennent contact avec la famille.
En cas d’accident, de choc violent ou de malaise, les responsables ont pour obligation de faire appel aux
urgences médicales (pompiers, SAMU), de prévenir immédiatement les parents par téléphone et de
transmettre I'information en mairie.

1. Autorisations et responsabilités

Les enfants devront obligatoirement étre récupérés par I'un de leurs parents ou par I'une des personnes
majeures mentionnées sur la fiche de renseignements.
Pour des raisons de sécurité, I'accueil et le départ se feront a I'intérieur des locaux (dans le hall) et les
enfants seront confiés et repris auprés de I'encadrant.

Pour des raisons de sécurité, les départs au cours de la journée ne sont pas autorisés.
Toutefois, pour toute demande exceptionnelle, prendre attache avec la responsable de la structure.

En cas de retard des parents, les animateurs devront étre prévenus par téléphone, afin de rassurer I'enfant
concerné. A leur arrivée, les parents devront signer le cahier prévu a cet effet. Aprés 30 minutes de retard,
I'enfant sera remis aux autorités compétentes. En cas de récidives ou d'importants retards, la ville se
réserve le droit d’exclure temporairement ou définitivement I'enfant du service concerné.

Chaque famille doit disposer d’une assurance responsabilité civile couvrant tout dommage qui pourrait étre
causé par son enfant. La ville de Léves décline toute responsabilité en cas de perte, vol ou détérioration de
biens personnels de I'enfant (vétement, bijoux, téléphone, console...).

Iv. Modalités Financiéres

1. Tarifs des Services
Les tarifs des services communaux peuvent étre revus tous les ans, sur décision de monsieur le Maire. Une
majoration de 30% est appliquée aux familles dites « hors communes ».

En cas de non-inscription sur le portail familles dans les délais impartis, une majoration de 50 % sera
appliquée. Toute demi-heure commencée est due.

al
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2. Modes de réglement

- Pour les familles allocataires CAF, le calcul se fait sur la base du quotient familial.

- Les familles qui dépendent d’un autre régime (MSA, SNCF...) le calcul sera identique a celui de la
CAF soit : revenus bruts du foyer avant abattements divisées par 12 mois + allocations familiales
mensuelles — divisés par le nombre de parts (les revenus de toutes les personnes déclarées sont
pris en compte)

Au plus tard le 31 aoit de I'année en cours, ces familles devront fournir une photocapie de I'attestation
CAF, ou de leur avis d'imposition ou de non-imposition. Dans le cas contraire, le tarif maximal leur sera
appliqué dés la facture de septembre sans qu’une régularisation ultérieure soit possible.

Le changement de commune en cours d’année scolaire entraine I'application du tarif « hors commune »
pour la facture suivante.

Ces différentes modalités s’appliquent pour I'ensemble des services communaux.

3. Facturation

Toute inscription a un service entraine sa facturation. En ce qui concerne la restauration et les services
faisant appel a la restauration (extrascolaire, accueil le mercredi) , la réservation se fait dans un délai de 15
jours ouvrés avant la date souhaitée via le portail familles.

Les absences consécutives a une situation exceptionnelle collective (intempéries..) seront examinées et
laissées a I'appréciation de |'autorité territoriale.

Les factures dématérialisées seront a la disposition des familles sur le site de la ville. Elle est effectuée une
fois le service fait, la facturation est établie suivant les dates réservées par les familles Cette derniére doit
étre réglée a réception.

La collectivité se réserve le droit en cas d'impayés de ne plus accueillir 'enfant aprés une procédure
contradictoire. Toute inscription entrainera une facturation sauf sur présentation (date de réception prise
en compte) d'un justificatif médical qui doit étre transmis dans les 5 jours. Dans ce cas, deux jours de
carence seront retenus. Le délai de carence ne s’applique pas au service « restauration scolaire ».

Les modes de paiement sont les suivants : préléevement automatique, par internet ou directement a la
Trésorerie 8 impasse de Quercy 28 115 LUCE en cheques bancaires a I'ordre du Trésor Public ou en espéces.

V. Menus
Les menus sont accessibles sur le site internet de Chartres métropole via Léves.fr

Des commissions de menus, composées d’élus, de représentants de parent d’éléves, d’enseignants, de
directeurs d’'établissement et de personnels de restauration seront amenées a émettre des avis sur les
menus.

Chartres métropole s’engage a fournir des repas dans le respect :

o du décret et de I'arrété du 30 septembre 2011 relatif a la qualité nutritionnelle des repas servis
dans le cadre de la restauration scolaire, du Plan National Nutrition Santé (PNNS)

e du Bulletin Officiel de I'éducation nationale (circulaire de juin 2001)

¢ du Groupement d’étude des marchés de restauration collective et nutrition (GEMRCN)

r
>
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VI Organisation de la pause méridienne

Le temps du repas doit étre pour I'enfant un temps pour se nourrir et se détendre, un moment de
convivialité.

La surveillance des enfants pendant les trajets, dans les écoles ou dans les cours est assurée par les agents
municipaux.

- Les agents municipaux veillent au bon déroulement des repas. lls refuseront l'introduction dans la
salle de restauration d'objets dangereux ou génants. Ils s'assurent que les enfants observent une
attitude et une tenue correctes. lls incitent les enfants a manger ou go(ter un plat nouveau. Ils
apportent une aide occasionnelle aux plus petits et aident également au service.

- Les comportements portant préjudice a la bonne marche du restaurant scolaire feront l'objet de
petites sanctions (changement de table). De leur c6té les agents doivent respecter les enfants. A
ce titre, ils doivent surveiller leur langage et ne pas utiliser des mots qu'ils n'accepteraient pas des
enfants.

Les enfants doivent respecter pendant la pause méridienne :
- Les autres (camarades et personnel communal),
- Tenir compte des remarques du personnel
- Les locaux et le matériel
- Les régles élémentaires de la politesse
Les enfants mangent : suffisamment, correctement, proprement un peu de chacun des plats proposés.

VIl. Sanction

Les enfants qui par leur attitude troublent le bon fonctionnement de la période de restauration feront
I'objet :

- d'un avertissement écrit aux parents,
- d'une exclusion temporaire de trois jours en cas de récidive,
- d'une exclusion définitive.

Monsieur le maire pourra signifier aux parents une décision de renvoi temporaire ou définitif seront
signifiées aux parents par lettre 5 jours avant l'application de la sanction. Les remarques éventuelles
devront étre adressées, par écrit, a monsieur le Maire, qui prendra les dispositions nécessaires Toute
dégradation fera I'objet d’'un remboursement par les parents. L'accés des parents dans les locaux pendant
la pause méridienne est strictement interdit.
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Tableau récapitulatif de I'organisation des services périscolaires et extrascolaires

Horaires
Activités Sites
Début Fin
Accueil du matin Dés 7h30 8h30
(période scolaire)
Tarification a la demi-heure
Accueil soir De 16h30 18h30 P6le Jean-Pierre
(période scolaire) Reschoeur
Tarification a la demi-heure (Maternel)
Accueil de Loisirs Accueil dés 7h30
mercredi matin avec Accueil échelonné jusqu’a 9h
repas
Départ
entre 13h et 13h30
Espace Gabriel
Accueil de Loisirs De 7h30 a 18h30 Loire
mercredi journée Acrcueni echelonn? jusqu’a 9h (Elémentaire)
Départ échelonné a partir de
16h30
Vacances scolaires 4 De 7h30 a 18h30
jours minimum Accueil échelonné jusqu’a 9h
Départ échelonné a partir de
16h30

Péle Jean-Pierre Reschoeur : 1 rue St Exupéry Leves
Espace Gabriel Loire : 39 avenue de la Paix Léves

Pour tout renseignement et transmission des documents
Ville de Leves

4 place de I'église

28 300 Leves

contact@leves.fr 02 37 180 180

Responsable Enfance et Jeunesse maternelle : fabienne.morizet@leves.fr
06.77.58.30.23

Responsable Enfance et Jeunesse élémentaire : julie.chioto@leves.fr
06.89.67.40.40

Le Maire,

Rémi MARTIAL
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SOLUTIONS
BUSNESS
CONTRAT RELATIF AU RECENSEMENT DE LA POPULATION
Entre :

La commune de LEVES représentée par Monsieur Rémy MARTIAL, Maire , située 4 PLACE DE LA MAIRIE 28300 LEVES,
désignée ci-apres par « le Client »

d’une part,

et

la société La Poste, SA au capital de 5 857 785 892 Euros, immatriculée au Registre du commerce et des sociétés de Paris
sous le numéro 356 000 000 dont le siége social se situe au 9 rue du colonel Pierre Avia 75015 Paris, représentée par lulien
HUBERT, Manager du Développement commercial ddment habilité a cet effet,

désignée ci-apres par les termes « La Poste » ou « le Prestataire » d'autre part.

Le Client et La Poste sont dénommeés individuellement |a Partie et ensemble les Parties.

PREAMBULE

La Poste a pour activité principale la distribution des courriers colis et diversifie ses activités pour proposer de nouveaux
services de proximité.

En application du décret N° 2024-1124 du 4 décembre 2024, qui fait suite a I'expérimentation menée sur les enquétes de
recensement des années 2022 a 2024, les communes ou EPCI peuvent recourir a un prestataire externe pour réaliser le
recensement de |a population

Les communes ou EPCI qui souhaitent recourir a La Poste doivent le faire en application de la procédure d’'achat public.

Dans ce cadre, le Client a souhaité confier a La Poste les prestations de recensement de la population dans les conditions
précisées au présent contrat.

DEFINITIONS

Période Préparatoire : désigne la période comprenant la formation des agents, la tournée de reconnaissance et la
préparation des documents destinés au recensement. Cette période démarre a la date de la premiére demi-journée de
formation définie par le client et prend fin au plus tard, a la date officielle de démarrage de la Période de recensement.

Période de Recensement : désigne la période déterminée chaque année selon les dispositions de |'arrété du 5 ao(it 2003
portant application des articles 23 et 24 du décret n® 2003-485 du 5 juin 2003 relatif au recensement de la population. Les
dates de début et de fin de collecte doivent étre respectées, en particulier la date de début d’enquéte qui ne peut étre
différée. Ces dates peuvent étre différentes selon les territoires a recenser (date de début : 3*™ jeudi du mois de janvier
pour la Métropole, Antilles et 5™ jeudi pour la Réunion et Mayotte). Les Parties peuvent convenir d’un commun accord de
prolonger par avenant la date de fin de recensement. Cette période de prolongation doit faire I'objet d'une demande
préalable officielle du client auprés de l'ilnsee et d’une confirmation de La Poste d'étre en mesure d'effectuer cette
prolongation sur une période additionnelle ne pouvant dépasser 5 jours ouvrés.

La Poste — Sociéta Anonyme au capital de 5 857 785 892 euros - 356 000 000 RCS PARIS

Siege social : 9 RUE DU COLONEL PIERRE AVIA — 75015 PARIS -
1 Paraphe
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Périmeétre de recensement ou « Périmétre »: désigne le périmétre géographique du Client sur lequel le recensement est
attribué a La Poste. Ce Périmétre correspond aux IRIS/Districts et adresses associées transmis a La Poste préalablement a
la tournée de reconnaissance.

Coordonnateur communal : désigne la personne désignée par le Client pour suivre le bon déroulement de la mission de
recensement et venir en aide aux Agents recenseurs ou au Référent Recensement en cas de nécessité.

Agent recenseur ou Agent de La Poste : désigne I'agent désigné par La Poste en charge d'une partie du Périmétre de
recensement et équipé d’'un carte nominative d’agent recenseur fournie par le Client.

Référent Recensement : agent de la Poste en charge de 'encadrement de I'équipe d’Agents recenseurs, de I'organisation
de travail de ces derniers équipé d’une carte nominative d’agent recenseur fournie par le Client.

S| Omer : désigne I'Outil Mutualisé pour I'Enquéte de Recensement, systeme d'information de I'INSEE dans lequel le Client
enregistre la liste des logements a recenser sur son territoire et suit I'avancement de I'ensemble de la campagne de
recensement annuelle qu’il réalise ou fait réaliser.

Protocole d’enquéte : livret transmis a I'ensemble des agents recenseurs lors de leurs formations

ARTICLE 1. OBJET DU CONTRAT

1.1 Le présent contrat a pour objet de préciser notamment les roles et obligations de La Poste en tant que prestataire pour
la réalisation des prestations de recensement en application du décret N° 2024-1124 du 4 décembre 2024. La Poste réalisera
le recensement de la population :
- sur le Périmetre convenu par les Parties,
- etpendant |a Période de recensement selon les dates précisées en annexe 1 dans le document intitulé « Livret de
I'Agent recenseur » (Protocole d’enquéte 2026).

La Poste s’engage a se conformer au Protocole d'enquéte défini par I'insee (les Parties conviennent toutefois gu’en cas de
circonstances exceptionnelles qui se produiraient pendant la durée du contrat elles se rencontreront pour s'adapter aux
évolutions de protocole décidées par I'insee). Le Protocole d’enquéte est indiqué en annexe du présent contrat.

1.2. Les prestations de recensement confiées par le Client a La Poste porteront sur un volume initial prévisionnel de 2547
logements situés sur le territoire du Client. Il s'agit du besoin évalué par le Client a la date d’entrée en vigueur du Contrat.
Ce besoin fera I'objet d’un ajustement : d'une part par le Client en début de contrat, selon les conditions exposées au
paragraphe 1.3 ci-aprés ; et d’autre part a I'issue des vérifications opérées par les Agents recenseurs lors de leur tournée
de reconnaissance en Période préparatoire, décrite a I'Article 3. Le tarif associé a ce Périmétre est indiqué a I'article 4.1 du
Contrat.

1.3. Le Client s'engage a communiquer a La Poste (via un moyen sécurisé et adapté |a la nature des données) avant le 15
décembre 2025 : leur fichier extrait du S| Omer comportant le nombre précis de logements a recenser par La Poste, avec
les adresses des logements concernés renseignés du numeéro d'IRIS/District (format attendu : EXCEL ou équivalent)

1.4 Toute modification de la date de fin de recensement comportant un impact sur le tarif des prestations, elle devra étre
formalisée par avenant par les Parties, précisant les nouvelles modalités de réalisation des prestations (ex : nombre de
logements a recenser, nouveau tarif...)

ARTICLE 2. CONDITIONS D'ACCES ET DESCRIPTIF DES PRESTATIONS

La Poste s’engage a réaliser les missions d’Agent recenseur telles que définies par I'Insee dans le protocole annexé, selon
les conditions décrites au présent contrat.

La Poste s'engage également a rendre compte régulierement de I'exécution de ces missions au Client tout au long de
I'enquéte annuelle de recensement, selon des modalités a convenir avec le Client (téléphone, rendez-vous...).
Les missions de I'Agent recenseur consistent a :

- seformer et respecter les consignes de protocole données par I'Insee,

- réaliser une tournée de reconnaissance de son secteur visant a vérifier la liste des adresses a enquéter établie au
prealable par I'Insee et le Client et a participer a la campagne de communication (remise des courriers
d’informations et affiches),

- proposer en premier lieu le mode de réponse par internet,

- remettre en mains propres ou en boite aux lettres les notices permettant de répondre par internet et en mains
propres les questionnaires papier,

- récupérer les questionnaires papier, le cas échéant,
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- répondre aux questions des habitants relatives au recensement,

- Le cas echéant, remonter les données indiquées a |'article 3.5 pour les logements n'ayant pas pu étre recensés,
dans les limites précisées au Protocole d'enquéte annexé aux présentes (ex : habitants impossible a joindre ;
absents de longue durée ; les communautés recensées par |'Insee)

- effectuer un suivi régulier de I'avancement de I'enquéte, consigner les informations de contact et dépot des
questionnaires dans son carnet de collecte et en rendre compte réguliérement directement au Coordonnateur
communal, ou par I'intermédiaire du Référent Recensement de la Poste
réaliser I'enquéte auprés des habitations mobiles et des personnes sans abri dans les conditions et limites
précisées au Protocole d’enquéte susvisé.

Puis, La Poste (via ses Agents recenseurs ou les Référents Recensement) retournera au Client I'ensemble des documents
(les formulaires de collecte comprenant les feuilles de logement et bulletins individuels, carte d’Agent recenseur, carnets
de collecte) au plus tard le dernier samedi de la campagne (date officielle indiquée dans le Protocole d’enquéte).

ARTICLE 3. OBLIGATIONS DES PARTIES
3.1 Obligations de La Poste relatives a la désignation de ses personnels

La Poste doit informer le Client avant le 15 décembre de I'année précédant |'enquéte des noms et prénoms de ses
personnels qui réaliseront la prestation afin que le Client puisse produire I'arrété municipal prévu a 'article 22 du décret
n°2003-485 du 5 juin 2003 susvisé. Le nom des Agents recenseurs prévus en remplacement, et celui du Référent
Recensement doivent également &tre communiqués par La Poste au Client.

La Poste doit informer le Client avant le 15 décembre de I'année précédant I'enquéte du numéro de téléphone mobile auquel
chacun de ses personnels pourra recevoir les SMS d’avis de réception des réponses internet. Ce numéro doit correspondre
a un numeéro frangais et chagque agent doit avoir un numeéro propre. La Poste devra également fournir une photo de chacune
des personnes susvisées y compris le Référent Recensement et les agents remplagants afin que le Client puisse établir les
cartes d'Agent recenseur selon le modéle précisé par I'arrété du 15 octobre 2003 portant création du modéle national de la
carte d’Agent recenseur.

3.2 Obligations relatives a la formation des personnels de La Poste

Les Agents de La Poste réalisant la prestation ont I'obligation de suivre |'intégralité du parcours de formation déterminé par
I'Insee. Cette formation porte notamment sur les définitions et les caractéristigues des unités statistiques a recenser, les
procédures d'enquéte, la déontologie statistique et les échanges avec le coordonnateur communal chargé d'organiser et
de suivre la collecte. Ce parcours de formation est au maximum de 2 demi-journées espacées de quelques jours avec un
travail preparatoire entre les deux sessions. Le Client s'engage a communiquer aux agents de La Poste les lieux, dates et
horaires de ces formations.

En cas de remplacement d'un agent en cours d'enquéte, le Client s’assurera que I'agent remplagant pourra suivre le
parcours de formation approprié, qui sera alors adapté le cas échéant aux missions restant a effectuer.
Les dates et lieux de formation sont fixés par I'Insee et le Client. Les convocations sont établies par le Client. Les séances de

formation pourront regrouper les Agents recenseurs de La Poste, des agents recenseurs directement embauchés par le
Client et des agents recenseurs d'autres communes ou EPCI.

3.3 Obligations relatives aux outils utilisés

Pour tous les documents et outils comprenant des informations individuelles sur les logements et les personnes, seuls les
documents et outils fournis par I'lnsee (cf. liste du matériel nécessaire indiqué au protocole annexé) et le Client peuvent
étre utilises par les agents réalisant la prestation.

3.4 Obligations relatives a |'organisation du recensement

3.4. 1 Réunion de cadrage (dite Check List)
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En vue de préparer le recensement et avant le démarrage des formations et de la tournée de reconnaissance, La Poste et
Le Client conviendront dés la signature du contrat, d'un rendez-vous (distanciel ou présentiel) pour évogquer les points
organisationnels (tels que les dates de formation).

3.4 2 Période Préparatoire

Les zones de collecte affectables aux Agents recenseurs sont déterminées par le Client et I'insee. Le Client fournit le nombre
de logements de chaque zone, mais qui pourra étre amené a varier en fonction de la réalité du terrain (cf Article 1 du
Contrat). L'attribution du Périmétre a recenser (IRIS ou district) par Agent recenseur est faite par La Poste, en concertation
avec le Client, avant la tournée de reconnaissance. La Poste affectera les agents nécessaires au recensement du Périmetre
confié.

La Période Préparatoire intégre la formation obligatoire dispensée par I'lnsee et la commune ; 'objectif de |a formation est
explicité dans |'article 3.2.

Lors de cette Période Préparatoire et apres la premiere demi-journée de formation, les agents de La Poste effectuent la
tournée de reconnaissance pour la ou les zones qui leur ont été confiées a |'aide de « la liste d'adresses d'habitation ». Les
Agents recenseur mettent a jour « la liste d’adresses d’habitations » selon les indications données pendant la premiere
demi-journée de formation ainsi que dans le livret de I'’Agent recenseur. lls déposent également pour chaque habitation
une lettre aux habitants pour les prévenir qu'ils sont concernés par le recensement.

Is préparent « le carnet de collecte » selon les explications données lors de la deuxieme demi-journée de formation et
conformément aux instructions données dans le livret de I'Agent recenseur. lls effectuent également la mise sous plis des
notices internet comme expliqué dans le livret de I’Agent recenseur et concernant leur Périmétre.

3.4.3 Période de recensement

Les dates de deébut et de fin de collecte fixées selon les dispositions de I'arrété du 5 aoUt 2003 portant application des
articles 23 et 24 du décret n® 2003-485 du 5 juin 2003 relatif au recensement de la population doivent étre respectées, en
particulier la date de début d’enquéte qui ne peut étre différée.

La Poste fera son affaire de faire travailler son personnel si nécessaire le soir et le samedi (jusqu’a 20h30 comme conseillé
par I'Insee) pour pouvoir entrer en contact avec les personnes qui sont absentes en journée durant la semaine. Ils devront
également retourner a plusieurs reprises dans les logements non recensés pour réduire au maximum le taux de non
réponse, dans les conditions précisées a "article 3.5.

Chaque Agent recenseur ou le Référent Recensement de La Poste devra pouvoir rencontrer individuellement au minimum
une fois par semaine le Coordonnateur communal (cf article 3.8 du Contrat) pour faire le point sur I'avancement de la

collecte, remettre les questionnaires papier collectés et échanger sur les difficultés rencontrées.

3.4.4 Dispositions communes aux Periodes Préparatoire et de Recensement

Les Parties s'engagent a collaborer étroitement pour assurer les prestations de recensement.

A cet effet, chaque Partie s’engage notamment a :
- Informer |'autre Partie de tout fait susceptible de perturber ou retarder I'exécution du Contrat.
- Respecter I'image de marque et la réputation de I'autre Partie
- Obtenir de I'autre Partie |a validation de toute communication externe sur le recensement.

L'Agent recenseur (ou le Référent Recensement) devra étre joignable par le Coordonnateur communal dans le respect des
horaires convenus avec le Client et de ses horaires de service.

Dans tous les cas, l'organisation du travail des Agents recenseurs reléve de la seule responsabilité de La Poste, le présent
contrat étant un contrat de prestation de services. Dans ce cadre, notamment :

- Lors de la période de relance des habitants ou en cas de prolongation du recensement validée par I'insee, acceptée
par La Poste et formalisée par avenant par les Parties, La Poste via le Référent recensement se réserve la possibilite
d'ajuster les jours et les horaires de ses agents dédiés au recensement et "organisation de I'affectation des agents
missionnés

- La Poste se réserve également la possibilité en cours de prestation de faire évoluer le périmétre alloué a chaque
Agent recenseur dans le Périmétre a recenser.
3.4.5 Restitution des documents
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A la fin de I'enquéte annuelle de recensement, La Poste devra rendre au Client l'intégralité des documents qui auront été
remis aux Agents recenseurs, et notamment leur carte d'Agent recenseur. Cette restitution pourra se faire par
I'intermédiaire de chaque Agent recenseur de La Poste ou d’un seul représentant pour le compte de La Poste selon les
possibilités organisationnelles

3.5 Obligations de La Poste relatives a la performance

La Poste est sous-traitante du Client pour |a réalisation de I'enquéte annuelle de recensement sur le Périmeétre défini. Il s"agit
d’une prestation visant a identifier dans une commune la totalité des logements concernés et a recenser les personnes, dans
les conditions définies au contrat. Dans ce cadre, La Poste pourra réaliser jusqu’a 4 passages ou déplacement par logement
pour les personnes difficiles a joindre ou récalcitrantes a répondre. Tout passage supplémentaire demandé par |le Client
pour rentrer en contact avec les personnes a recenser, devra faire I'objet d’'une demande écrite du client a La Poste aupres
du Référent Recensement et d’un accord écrit de La Poste. Tout passage supplémentaire demandée par le Client sera facturé
au tarif indiqué a I'article 4.1, Tous les passages seront mentionnés dans le carnet de collecte. La Poste s'engage a
transmettre chaque jour au Client, via le Référent Recensement, le nombre de passages supplémentaires effectués par ses
Agents recenseurs dans la journée, constatés dans les carnets de collecte des Agents recenseurs.

Les modalités de relance des personnes non-répondantes seront définies en concertation avec le Client qui contribuera
egalement a ces démarches pour assurer la bonne réalisation des prestations (exemple : courriers en-téte Mairie de relance
apres des passages infructueux des agents recenseurs). A ce titre le Client s’engage a rédiger des lettres de relance des la
3'me semaine de la Période de recensement pour appuyer la phase de relance des Agents recenseurs

En cas d’échec de collecte, I'Agent recenseur cherchera a fournir I’adresse, I'occupant principal, le nombre de résidents (par
le biais du voisin, du gardien...) et si possible les caractéristiques du logement (maison, appartement, nombre de piéces,
année de construction) relatifs au logement concerné.

3.6 Obligations de La Poste relative au respect de la confidentialité

Tous les agents de La Poste concernés par la prestation, Agents recenseurs et leur encadrement, sont soumis au strict
respect de la confidentialité des données, conformément aux dispositions de la loi n® n°51-711 du 7 juin 1951.

lls ne peuvent en aucun cas céder a des tiers, par quelgue moyen que ce soit, 3 titre onéreux ou gratuit, en totalité ou en
partie, les données auxquelles ils auront accés.

En cas de manquement a cette obligation, les sanctions prévues a I'article 226-13 du code pénal seront encourues.

En outre, la réutilisation des données a d’autres fins que celle prévue par le présent contrat peut constituer un
détournement de finalités, sanctionné par les dispositions du Reglement (UE) 2016/679 du Parlement européen et du
Conseil du 27 avril 2016, relatif a la protection des personnes physiques a I'égard du traitement des données a caractéere
personnel (dénommé RGPD) et de la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée relative a l'informatique, aux fichiers et aux
libertes.

La Poste s'engage par ailleurs a transmettre régulierement les questionnaires au Client tout au long de I'enquéte et a veiller
a ce que le stockage temporaire des guestionnaires papier avant remise au Client, soit sécurisé, Le Client s'engage a etre
disponible quotidiennement, aux horaires d'ouverture de la mairie, afin de permettre aux agents recenseurs qui le
souhaitent |la bonne remise des questionnaires.

3.7 Obligations de La Poste relatives a I’exclusivité de I'enquéte de recensement

Les agents de La Poste ne pourront exercer a I'occasion de la collecte des enquétes de recensement une quelconque activite
de vente, de démarchage ou de placement auprés des personnes avec lesquelles leur activité de recensement les met en
relation.

3.8 Obligations du Client

Le Client fournira a La Poste, dés qu'il a connaissance des adresses des logements qu’elle devra recenser et au plus tard le
15/12/2025, une extraction du fichier comprenant ces adresses au format tableur (type EXCEL). La Poste pourra utiliser ces
données pour optimiser ses tournées dans le respect du protocole de collecte.

Le Client a pour obligation I'organisation de la collecte et |e suivi de celle-ci. Il s’engage notamment a mettre en ceuvre tout
moyen disponible afin d'aider les agents dans leur mission de recensement. A cette fin le Client devra nommer un
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coordonnateur communal qui sera le contact des agents de La Poste et qui supervise |'organisation du recensement et son
bon déroulé. Le Coordonnateur communal désigné devra étre disponible afin de pouvoir étre contacté par I’ Agent recenseur
ou le Référent Recensement lorsque nécessaire, tout au long de la campagne.

Afin d'assurer la bonne réalisation des prestations de recensement le Client fournira aux agents tout le matériel nécessaire
(décrit dans le protocole annexé au contrat) et s'engage a effectuer des relances au plus tard dés la troisiéme semaine de
la Période de recensement, lorsque I"’Agent recenseur informe le coordonnateur des difficultés rencontrées aupres de
certains logements.

Durant la Période de Recensement, le Client s’engage a établir les feuilles de logement non enquétées (FLNE) remontées
par les agents recenseurs, dans son application informatique Omer, a une fréquence minimum d’une fois par semaine.

Durant la période de Recensement, le Coordonnateur communal fournira a La Poste et par Agent recenseur de La Poste, 3
une fréquence minimum de deux fois par semaine en fonction de I'avancée de la campagne, les indicateurs disponibles dans
le tableau de bord de |'application informatique Omer (cf annexe 4) :

- le taux d’avancement,

- le taux FLNE (Feuille de logement non enquété)

- etle taux de retour par internet,
nécessaires a La Poste pour lui permettre de suivre les prestations de recensement des agents recenseurs de La Poste.
Ces données seront fournies sous format tableur (type EXCEL) annexe 4. Une adresse mail sera communiquée a cet effet au
Coordonnateur communal.

Les Parties reconnaissent et acceptent que le pilotage de I'organisation nécessaire a la réalisation des prestations par les
Agents recenseurs incombe a La Poste. Pour sa part, le Client est tenu de donner a La Poste la visibilité nécessaire sur
I'avancement de la campagne sur 'ensemble des canaux de réponse de la population mis en ceuvre sur le périmetre
géographique qui lui est confié, via I'extraction des données du SI OMER, afin que La Poste soit en mesure d’ajuster ou
compléter, le cas echéant, les démarches effectuées par ses Agents recenseurs.

En I'absence des données susvisées, La Poste ne saurait étre tenue responsable d’un défaut de I'organisation qu’elle met
en ceuvre pour les besoins de I'exécution des prestations de recensement. En aucun cas, La Poste ne peut étre tenue
d’'ajuster ou de compléter son organisation sur demande du Client.

A l'issue de la campagne de recensement confiée a La Poste, le Client fournit a La Poste un tableau récapitulatif des
prestations confiées, extrait du S| Omer, par Agent recenseur, en ce compris les passages supplémentaires réalisés par
chague Agent recenseur au-dela des 4 passages compris dans leur prestation.

La prestation de La Poste peut ne concerner qu’une partie du territoire de la commune ou de I'EPCI. Dans ce cas, il reviendra
au Client de recruter un nombre d'agents recenseurs complémentaires, pour procéder au recensement de la population sur
la partie du territoire non attribuée a La Poste.

Le Client s'engage a ses frais a mettre en place un dispositif d’accompagnement (médiateurs, associations) des Agents
recenseur dans les secteurs comportant des risques identifiés et signalés par I'entreprise prestataire. Dans le cas ot le Client
ne prevoirait pas de dispositif d'accompagnement, La Poste conviendra des moyens supplémentaires 8 mettre en place. Ce
dispositif et le complément tarifaire associé qui sera facturé par La Poste seront formalisés dans un avenant.

3.9 Protection des Données a caractére personnel
Dans le cadre de la présente clause,

- le terme « Données a caractére personnel » désigne toute donnée relative a une personne physique identifiée ou
identifiable directement ou indirectement, notamment par référence a un identifiant, tel gu’un nom, un numéro
d’identification ou un identifiant en ligne ou & un ou plusieurs éléments spécifiques propres a son identité.

- leterme « Transfert de données » : désigne la transmission, la divulgation, la diffusion, la communication, la fourniture
ou tout autre forme d'accés ou mise a disposition des données a caractére personnel par une partie (exportateur des
données) a I'autre partie (importateur des données) y compris I'accés direct ou a distance aux données personnelles,
le stockage et I'utilisation d’une infrastructure locale dans le cloud.

Les présentes clauses s’appliquent au traitement des données a caractére personnel tel que décrit a 'annexe n* 3 relative
aux Conditions de traitement des Données a caractére personnel. Cette annexe fait partie intégrante des clauses.
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La prestation impliquant un traitement de Données a caractére personnel, La Poste a la qualité de sous-traitant ultérieur
intervenant pour le compte des communes ou des EPCI (sous-traitantes) lesquelles interviennent pour le compte de I'INSEE
responsable de traitement.

L'adresse du délégué a la protection des données du Prestataire est la suivante :
Le Délégué a la Protection des Données du Groupe La Poste CP Y412 — 9 rue du Colonel Pierre Avia 75015 Paris

Chacune des Parties s'engage a souscrire aux obligations résultant :

du reglement (UE) n°2016/679 du Parlement européen et du Conseil du 27 avril 2016 relatif 3 la protection des
personnes physiques a I'égard du traitement des données a caractére personnel (réglement général sur la protection
des données) ;

de la loi n® 51-711 du 7 juin 1951 modifiée sur |'obligation, la coordination et le secret en matiére de statistiques ;
de la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978 modifiée relative a l'informatique, aux fichiers et aux libertés.

Conformeément aux dispositions de |'article 28 du réglement général sur la protection des données :

La Poste, en tant que sous-traitant ultérieur, s'engage a:

traiter les données uniquement pour la seule finalité mentionnée dans le présent contrat et I'annexe n°3 RGPD;
traiter les données conformément aux instructions documentées du Client figurant dans le présent contrat. Si le
Prestataire considére gu'une instruction constitue une violation du reglement européen sur la protection des
données ou de toute autre disposition du droit de I'Union ou du droit des Etats membres relative a la protection
des données, elle en informe immédiatement le Client ;

ne transférer aucune donnée vers un pays tiers ou une organisation internationale ;
garantir la confidentialité des données a caractére personnel traitées dans le cadre du présent contrat ;

veiller a ce que les personnes autorisées a traiter les données a caractére personnel en vertu du present contrat :
s'engagent a respecter la confidentialité ou soient soumises a une obligation légale appropriée de
confidentialité ;

regoivent la formation nécessaire en matiére de protection des données a caractére personnel ;

mettre en ceuvre les mesures techniques et organisationnelles appropriées afin de garantir un niveau de sécurité
adapte au risque ;

tenir compte de la nature du traitement, aider le responsable de traitement, par des mesures techniques et
organisationnelles appropriées, dans toute la mesure du possible, a s'acquitter de son obligation de donner suite
aux demandes dont les personnes concernées le saisissent en vue d’exercer leurs droits prévus au chapitre Il du
RGPD ;

ne pas faire appel & un autre sous-traitant sans demander au préalable une autorisation écrite de la commune ;
le cas échéant, les mémes obligations en matiére de protection de données que celles-fixées dans le présent
contrat seront imposées, par contrat, a ce sous-traitant ;

notifier a la commune toute violation de données a caractére personnel dans un délai maximum de soixante-
douze (72) heures aprés en avoir pris connaissance par un message électronique au délégué a la protection des
données des ministéres économique et financier : le-delegue-a-la-protection-des-donnees-
personnelles@finances.gouv.fr. Cette notification est accompagnée de toute documentation utile afin de
permettre si nécessaire a la commune de notifier cette violation a la CNIL ;

aider le Client pour la réalisation ou I'actualisation des analyses d’impact relatives a la protection des données
eventuellement nécessaires en application de I'article 35 du réglement général sur la protection des données ;
tenir a disposition de la commune la documentation nécessaire pour démontrer le respect de toutes ses
obligations et pour permettre la réalisation d'audits, y compris des inspections, par la commune ou un autre
auditeur qu'il a mandaté, et contribuer a ces audits. L'Insee ou la commune, s'il ou elle le souhaite, pourra réaliser
un audit, directement ou par I'intermédiaire de tout sous-traitant externe indépendant, non concurrent direct du
Prestataire, afin de s'assurer du respect des obligations du Prestataire dans le cadre des activités de traitement
couvertes par les présentes clauses. Il est convenu entre les Parties que |'Insee et la commune ne pourront réaliser
un audit qu'une fois par an et devra procéder a un tel audit durant les heures d’ouverture, sans toutefois que
I'audit ne puisse perturber les activités du Prestataire. Dans ce cas, I'Insee ou la commune communiquera au
Prestataire au moins un mois avant toute demande d’audit, la date de I'audit ainsi que le nom et les références
des personnes en charge de l'audit.
La Poste pourra refuser pour motif légitime les personnes deésignées pour réaliser I'audit. En cas de refus, les
Parties se rencontreront afin de s’accorder sur la désignation de I'auditeur. Tout différend sera porté devant les
juridictions compétentes.
collaborer de bonne foi avec I'auditeur et a lui communiquer les éléments nécessaires a la réalisation de |'audit.
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En outre, La Poste tient par écrit un registre de toutes les catégories d’activités de traitement effectuées pour le compte
de la commune comprenant :
- le nom et les coordonnées de la commune pour le compte desquelles il agit, des éventuels sous-traitants et, le
cas échéant, du délégué a |a protection des données,
- les catégories de traitements effectués pour le compte de la commune,
I"'absence de transferts de données a caractére personnel vers un pays tiers ou a une organisation internationale,
- dans la mesure du possible, une description générale des conditions de sécurité techniques et organisationnelles
encadrant la sous-traitance.
- Letraitement par La Poste n’a lieu que pendant la durée précisée a I'annexe n°3 - Conditions de traitement des
Données a caractére personnel

Au terme du présent contrat, La Poste s'engage a restituer ou a détruire, selon les instructions et dans les délais indiqués
par le Responsable de traitement et le Client, 'ensemble des Données a caractére personnel traitées dans ce cadre de
maniére automatisée ou manuelle. Le Prestataire devra, également, restituer toutes les Données a caractére personnel,
dossiers ou fichiers manuels détenus.

Pour sa part, la commune (ou EPCI) en tant que sous-traitante, laquelle intervient pour le compte de I'INSEE responsable de
traitement, s'engage a :
- permettre au personnel de La Poste I'acceés aux données nécessaires a I'accomplissement du recensement de la
population et de I'enquéte Familles le cas échéant ;
- documenter par écrit toute instruction concernant le traitement des données par La Poste
- veiller, au préalable et pendant toute la durée du traitement, au respect des obligations prévues par le réglement
géneéral sur la protection des données de la part de La Poste en tant que sous-traitant ;
- superviser le traitement, y compris éventuellement par la réalisation d’audits et d'inspections auprés de La Poste ;
- s’acquitter de toutes les obligations lui incombant en vertu du réglement général sur la protection des donneées,
en particulier s'agissant de la réalisation d'analyses d'impact relatives a la protection des données, I'information
des personnes concernées et |'exercice de leurs droits.

ARTICLE 4. CONDITIONS FINANCIERES
4.1 Tarif

Pour la prestation de recensement, La Poste facturera le nombre de logements confiés a La Poste tel que attesté par le SI
Omer a l'issue de la prestation a: 13€ HT et 15,6€ TTC par logement

Sur la base de ce tarif, le montant du contrat correspondant au volume prévisionnel confié a La Poste et mentionné a |'article
1.2, sous réserve des ajustements prévus au contrat, est de 33111€ HT et 39733 € TTC

Au-dela de 4 passages de I'Agent recenseur tels que spécifiés dans |'article 3.5, chaque passage supplémentaire sera facturé
au tarif suivant :
3,25€ HT et 3,9€ TTC par passage supplémentaire et par logement concerné.

En cas de prolongation du recensement demandée par la Commune (cf article 3.4.4) un tarif supplémentaire sera
appliqué aux logements a visiter pendant la période de prolongation aprés le dernier samedi de recensement (dont la date
figure dans le livret de I’Agent recenseur). Ce tarif sera de 13€ HT et 15,6€ TTC par logement. Cette période ne devra pas
exceder 5 jours ouvrés.

En cas de dispositif mis en place par La Poste, sur les zones comportant des risques identifiés et signalés par La Poste (cf
article 3.8 ci-dessus), la Poste facturera au Client un supplément tarifaire sur la part de logements concernés, qui sera
formalisé dans un avenant au Contrat.

Les prestations seront assujetties a la TVA au taux en vigueur au jour de I'émission de |a facture.

4.2 Modalités de paiement et sécurisation financiére

4.2.1 La Poste adressera |a facture des prestations au Client aprés |a réalisation des prestations.
Le Client procédera au paiement de La Poste par virement dans les trente jours suivant la réception de la facture.
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4.2.2 Par incident de paiement, les Parties entendent notamment le retard de paiement, le paiement partiel de la créance,
le rejet du prélevement sur le compte du Client ou du chéque de ce dernier ou I'annulation du prélévement déja effectué.

En cas d'incident de paiement |e Client s’expose a des intéréts moratoires et une indemnité forfaitaire de recouvrement

Tout incident de paiement est passible :

- des intéréts moratoires et de I'indemnité forfaitaire pour frais de recouvrement prévus a |'article R. 2192-31 du
code de la commande publique. Les intéréts moratoires sont calculés a compter du jour suivant la date d’échéance
jusqu’a la date de mise en paiement du principal. Le taux d'intérét est égal au taux appliqué par la Banque centrale
européenne a ses opérations principales de refinancement les plus récentes, en vigueur au premier jour du
semestre de I'année civile au cours duquel les intéréts moratoires ont commencé a courir, majoré de huit points
de pourcentage.

- d’une indemnité forfaitaire pour frais de recouvrement de 40 euros par facture. Lorsque les frais de recouvrement
exposeés sont supérieurs a 40 euros, La Poste peut demander sur justification une indemnisation complémentaire.

Les intéréts moratoires et |'indemnité forfaitaire pour frais de recouvrement sont payés dans un délai maximal de quarante-
cing jours suivant la mise en paiement du principal.

4.2.3 La décheance du terme

Tout incident de paiement entraine de plein droit la déchéance du terme et I'exigibilité immédiate de toutes les autres
créances non encore échues. Des pénalités de retard sont dues de plein droit sur les sommes ainsi rendues exigibles a
compter du jour de leur exigibilité.

4.2.4 Une clause pénale

A I'issue d'un délai de 8 jours calendaires aprés I'envoi par lettre recommandée d’'une mise en demeure restée sans effet,
il sera dd, en sus du montant principal et des pénalités de retard, une clause pénale un montant de 15% des sommes restant
dues.

4.2.5 Des mesures diverses

En cas de non-paiement partiel ou total, La Poste peut compenser ses créances avec toute somme qu’elle pourrait devoir
au Client, notamment l'indemnisation due en cas de perte, avarie ou retard dans I'acheminement des envois postaux. Elle
peut également mettre en ceuvre les garanties fournies par le client, mettre en place une sécurisation financiere ou résilier
le contrat, conformément aux présentes conditions de vente.

4.3 Sécurisation financiére

4.3.1 A la date de souscription du contrat, le client ne doit faire I'objet d’aucun incident de paiement avec La Poste. Si tel
est le cas, La Poste peut refuser la souscription du contrat ou exiger un paiement par cheque de banque a lacommande des
prestations.

4.3.2 Le client doit démontrer sa solvabilité et sa capacité de paiement a tout moment pendant la durée du contrat. Sur
demande de La Poste, le Client doit fournir ses comptes sociaux certifiés ou a défaut sa cotation Banque de France de moins
de trois mois. Le refus de fournir ces informations sera interprété comme un signe de difficultés financiéres.

4.3.3 Lorsque la situation financiere du Client I'exige, La Poste peut demander un dép6t de garantie ou une garantie
bancaire. Le montant sera déterminé par La Poste, jusqu'a un maximum de deux mois de consommation mensuelle estimée.
Le client a 8 jours calendaires pour fournir ces garanties a partir de |a réception d'une demande écrite de La Poste effectuée
par lettre recommandée avec avis de réception. A défaut le paiement devra étre effectué au comptant a la commande pour
les autres prestations par tout moyen permettant de garantir le transfert des fonds (chéque de banque, virement exécuté

).

Le dépbt de garantie n'est pas productif d'intéréts et sera remboursé en cas de résiliation du contrat, sous réserve du
paiement intégral des sommes dues. Le montant des garanties peut é&tre réajusté en fonction de la consommation du client
et des derniéres informations financiéres disponibles. L'actualisation des garanties s'effectue dans un délai de 8 jours
calendaires & compter de la réception d'une demande écrite de La Poste, effectuée par lettre recommandée avec avis de
réception. A défaut, La Poste se réserve le droit de demander le réglement au comptant selon les mécanismes
précédemment exposes.

4.3.4 Les clients dont la situation financiére le nécessite doivent signer les Conditions Générales de Garantie fournies par La
Poste et remettre le cas échéant les garanties demandées. La signature des Conditions Générales de Garantie est une
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condition d’accés a certains contrats. Les Conditions Générales de Garantie prévalent sur les dispositions particulieres de
chaque contrat.

ARTICLE 5. DUREE

Le contrat prend effet a sa signature et prendra fin aprés la réalisation des prestations de recensement au plus tard a la
date de fin officielle de la Période de Recensement telle qu'indiquée au Protocole annexé.

Pour rappel, le planning du déroulement des prestations correspond au planning de la campagne de recensement 2026
établi par I'lnsee et est donc soumis aux éventuelles modifications que pourrait apporter I'insee

ARTICLE 6. RESILIATION

6.1 : Inexécution

En cas de manquement de I'une des Parties aux obligations du Contrat, celui-ci pourra étre résilié de plein droit par la partie
lésée, aux torts exclusifs de la partie défaillante, si cette derniére n'apporte pas reméde a son manquement dans un délai
de trente jours calendaires, a compter de la date de notification de ce manquement.

6.2 : Force majeure

Aucune des deux Parties ne peut étre tenue responsable d'un manquement a ses obligations contractuelles et ne peut étre
tenue de quelconques indemnisations, pénalités ou sanctions pécuniaires, si elle est empéchée d'exécuter ses obligations
en raison d’un cas de force majeure telle que définie par I'article 1218 du code civil et la jurisprudence des tribunaux
frangais. De convention expresse entre les Parties, sont considérés comme des cas de force majeure notamment les
événements suivants : catastrophes naturelles, incendie, faits de guerre, actes de terrorisme, gréve, lock out, insurrections,
émeutes, épidémies, dispositions législatives ou réglementaires ou mesures de restriction gouvernementales empéchant la
libre circulation des personnes (telle que restriction de circulation, confinement, etc.), notamment en vue de lutter contre
une épidémie.

En cas de survenance d’un cas de force majeure ou de tout événement irrésistible empéchant la poursuite des prestations,
ce fait sera porté a la connaissance de I'autre Partie, par la Partie la plus diligente.

En cas d’'empéchement temporaire d’'executer les prestations, objet des présentes, 'execution de |'obligation est suspendus
a moins que |e retard qui en resulterait ne justifie la résolution du Contrat. Si I'empéchement est definitif, le Contrat est
résolu de plein droit.

ARTICLE 7. RESPONSABILITE - ASSURANCES

7.1 La Poste s'engage a fournir toute diligence et a mettre en ceuvre tous les moyens nécessaires pour effectuer les
prestations dans les conditions du Contrat.

Chagque Partie est responsable uniquement de tous dommages directs résultant des fautes, et négligences causées par elle-
méme a |'autre Partie, dans le cadre du Contrat.

Chaque Partie ne saurait encourir de responsabilité pour les dommages indirects subis par |'autre Partie et notamment,
toute perte de revenus, tout préjudice financier.

En outre, la responsabilité de La Poste ne pourra étre engagée en cas de non- respect par le Client de son obligation de
fournir les documents indispensables a La Poste pour réaliser les prestations objet des présentes, énoncée a I'article 3.3.

Toute indemnisation éventuelle ne saurait excéder le montant des sommes effectivement versées au titre du Contrat;
hormis la faute lourde ou intentionnelle.

7.2 Chacune des Parties garantit a |'autre Partie qu'elle est titulaire d'une Assurance Responsabilité

Civile exploitation/ professionnelle contractée auprés d'une compagnie notoirement solvable, ayant son siége social dans
I'Union Européenne, la couvrant pour les dommages qui pourraient étre causés a |'autre Partie ou aux tiers, qui pourraient
résulter directement des engagements pris au titre du contrat et de ses suites éventuelles.

Chaque Partie fournira a la demande de I'autre Partie une attestation d'assurance attestant de cette couverture.
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Il appartient au Client de souscrire toute assurance qu'il estime utile pour les risques non couverts par le contrat et/ ou du
fait des limitations légales de responsabilité de La Poste.

ARTICLE 8. CONFIDENTIALITE
Les Parties sont réciproguement soumises a une obligation de secret et de confidentialité.
Elles mettent a la charge de leurs collaborateurs le méme engagement de confidentialité.

Chaque Partie qui, a lI'occasion de la négociation ou de I'exécution du présent Contrat, a recu communications
d'informations, documents quelconques, est tenue de maintenir secréte et confidentielle cette communication et son
contenu. Chaque Partie s'engage, en conséquence a ne les faire connaitre a aucune tierce personne excepté I'INSEE, ni a
les utiliser a d’autres fins que celles mentionnées dans le Contrat sans avoir recu au préalable I'autorisation écrite et explicite
de l'autre Partie.

Seuls échappent a cette obligation de secret et de confidentialité les informations, documents ou objets tombés
officiellement dans le domaine public, diffusés au public préalablement 3 cette communication ou signalés comme non
confidentiels par la Partie qui effectue la communication. Echappent aussi & cette obligation de secret toutes les
informations qui par nature doivent étre communiquées dans le cadre de la simple exécution du Contrat.

Ces obligations perdureront pendant trois ans a compter de la fin du Contrat.

Cependant, aucune des Parties n’est tenue & une quelconque obligation de confidentialité en cas d'obligation |égale ou de
décision de justice de fournir des informations confidentielles a une autorité publique ou a un tiers.

Dans I'hypothése ol le client serait dans 'obligation de publier ses dépenses budgétaires et s'il est tenu de mettre en ligne
une copie du présent contrat, il s’engage a y supprimer toutes les données tarifaires.

En cas de cessation des relations contractuelles entre les Parties, pour quelque cause que ce soit, les informations sont, soit
rendues a la partie originaire de ces informations, soit détruites, ce qui ne libére aucune des Parties des obligations de
confidentialité du Contrat.

ARTICLE 9 MODIFICATION DU CONTRAT
Les Parties conviennent que toute modification du Contrat devra étre convenue entre elles par avenant (ex : prolongation
de la période de recensement et donc de la date de fin et du tarif associé a cette prolongation).

ARTICLE 10 NON SOLLICITATION

Le Client s'engage 3 ne pas solliciter pour une embauche, méme par personne interposée et sous quelque statut que ce
soit, le personnel de La Poste ayant participé ou participant au recensement de la population, pendant toute |a durée du
Contrat.

Dans le cas ou le Client ne respecterait pas cet engagement, il s'engage a dédommager La Poste en lui versant une indemnité
égale 3 6 mois de salaire brut hors taxes que le collaborateur aura percues précédemment.

ARTICLE 11 LUTTE CONTRE LA CORRUPTION ET SANCTIONS INTERNATIONALES

Dans la présente clause, les « Manquements a la Probité désignent les faits de corruption, de trafic d'influence, de
concussion, de prise illégale d’intérét, de détournement de fonds publics, de favoritisme ou tout autre manquement a la
probité dans les pays dans lesquels le Client exerce ses activites.

11.1 Respect de la réglementation

Le Client s’engage, pendant toute la durée d’exécution du Contrat, a respecter I'ensemble des lois, réglementations et
normes internationales afférents aux Manguements a la Probité et & prendre connaissance du Code Ethique et Anti-
Corruption et de |a Politique Cadeaux et Invitations du Groupe La Poste communiqués par La Poste.

11.2 Mise en place d’un dispositif interne de prévention des Manquements a la Probité et obligation d’'information

Le Client reconnait avair mis en ceuvre au sein de son activité, ou, le cas échéant, s'engage a mettre en ceuvre, dans les
meilleurs délais suivant la signature du Contrat, un dispositif (composé de régles, systémes, procédures et controles
appropriés) visant a prévenir les Manquements a la Probité. Le Client s’engage a maintenir ce dispositif sans suspension
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pendant toute la durée d’exécution du Contrat et a apporter, a premiére demande, les preuves de la mise en place effective
du dispositif. Le Client s'engage, pendant toute la durée d'exécution du Contrat, a faire preuve d'une parfaite transparence
en informant immédiatement La Poste par écrit en cas de survenance d’'un Manquement a la probité (commission avéree
ou soupgonnée, condamnation ou ouverture d'une enquéte), que ce Manquement concerne le Client directement ou l'une
des personnes qui lui est associé (notamment dirigeant ou représentant associé, salarié, sociétaire, prestataire, sous-
traitant).

11.3 Audit

A tout moment pendant la durée d’exécution du Contrat, La Poste pourra procéder ou faire procéder & des contréles du
respect des obligations a la charge du Client au titre du présent article. Dans le cas ol La Poste décide de faire procéder a
"audit par un tiers, elle désignera une entreprise indépendante soumise a une obligation de confidentialité, qui en aucun
cas ne pourra étre un concurrent direct du Client. La Poste informera le Client de son intention d’effectuer un audit 5 (cing)
jours calendaires avant la date prévue pour sa réalisation. Le Client s’engage a assurer le libre acces a ses locaux a l'auditeur
désigné, pendant les horaires d’ouverture de ceux-ci. Il s'engage a collaborer de bonne foi avec I'auditeur et notamment a
lui communiquer tous les documents et informations nécessaires ou utiles a la réalisation de I'audit. A cet effet, le Client
s'engage a mettre a disposition de |'auditeur les archives relatives a ses activités durant I'exécution du Contrat, y compris
les documents comptables sous une forme exploitable par I'auditeur. L'audit donnera lieu a |'établissement d'un rapport,
dont La Poste communiquera une copie au Client. Si le rapport d’audit révéle des manquements du Client a ses obligations,
La Poste pourra, conformément a I'article « Résiliation » ci-dessous, prononcer la résiliation immédiate de plein droit du
Contrat. Le colit de |'audit sera supporté par La Poste, sauf s'il révéle un manquement du Client a ses obligations. Dans cette
hypothése, le Client remboursera & La Poste les frais d'audit, sur présentation de la facture et des justificatifs
correspondants.

11.4 Résiliation

En cas de manguement spécifique aux engagements de probité pesant sur le Client au titre du présent article, La Poste sera
en droit de prononcer la résiliation immeédiate et de plein droit du Contrat aux torts exclusifs du Client, sans qu’il soit besoin
d’accomplir de formalité judiciaire ou autre.

11.5 Sanctions internationales

Le Client reconnait et garantit que lui, ses éventuelles filiales, le cas échéant sa maison mére et/ou ses sous-traitants
respectent les réglementations nationales et internationales relatives aux mesures de restriction, gel des avoirs ou embargo
et a la lutte contre le terrorisme et le blanchiment d'argent, imposées notamment par les régimes internationaux de
sanctions applicables a leurs activités, et n'entreprendront sciemment aucune action susceptible de les enfreindre pendant
toute la durée du présent Contrat.

Le Client s’engage a notifier dans les meilleurs délais a La Poste tout soupgon ou connaissance gu'il pourrait avoir sur le fait
que lui, I'une de ses filiales, serait en violation des réglementations susmentionnées telles que visées ci-avant.

Le non-respect des dispositions du présent article pourra entrainer la résiliation immédiate de plein droit du Contrat.

ARTICLE 12 DROIT APPLICABLE

Le Contrat est régi pour son interprétation et son exécution par le droit frangais.

Toute contestation née de l'interprétation ou de I'exécution du présent Contrat donnera lieu a une tentative de traitement
amiable entre les Parties, a I'exclusion des actions en recouvrement qui pourront étre intentées dés la constatation de
l'incident de paiement.

A défaut d’accord amiable, le litige sera porté par la Partie la plus diligente devant le Tribunal Administratif compétent.

Le Tribunal Administratif compétent est celui dans le ressort duquel siege I'organisme public signataire du présent Contrat.
ARTICLE 13. COMPQOSITION DU CONTRAT

Le présent contrat, et ses annexes, constituent I'intégralité du contrat. En cas de signature du contrat avant la réception par

le Client de la version 2026 du livret de I'Agent recenseur (Protocole d’enquéte), le Client devra transmettre le scan du livret
a La Poste dés réception par courriel a une adresse qui lui sera communiquée.
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Etabli en double exemplaire original

Fait A

LE

POUR LA POSTE

POUR LE CLIENT
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Annexe 1: Livret de I’agent recenseur (Recensement de la
population 2026) - Protocole d’enquéte 2026

Une copie intégrale du livret 2026
devra étre transmise par la Mairie
et ajoutée ci-dessous a la place de la
version du protocole 2025 qui figure
ci-dessous
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’ ’ ES
Qu'est-ce que I'Insee ? Insee

L'insee est I'Institut National de la Statistigue et des Etudes Economigues.

C'est un organisme public dont le rdde est de collecter et de diffuser des données économiques et sociales
Il réalise notamment des enguétes auprés des ménages et des entreprises, dont le recensement de la
population, en collaboration avec les communes.

Les résultats statistiques issus de ces enquétes sont consuitables sur le site de I'lnsee, www.insee. fr.

Pourquoi un recensement de la population ?

Le recensement de la population permet de :

-

déterminer la population légale de chague commune ;
décrire les caractéristigues de la population et des logements.

Des chiffres du recensement découle la participation de I'Etat au budget d'une commune. La connaissance précise
de la population sur ke territoire permet @'ajuster I'action publique aux besoins des populations | equipements
collecufs (gcoles, maisons de retraite, etc. ), programmas de rénovation des quartiers, moyens oe transport, etc

Le recensement est ofganisé et controle par I'Insee et prépare et realisé par les communes {ou les
etablissements publics de coopération intercommunale).

Qui recenser ?

Le recensement concerne

I'ensemble des logements (occupés ou non) et leurs occupants ;

mais aussi les personnes vivant habituellement -

- al'hétel

- dans un camping

- dans une habitation mobile ou étant sans abri ; cans les communas de 10 000 habitants ou plus, le
recensement das personnes vivant en habitation mobile ou étant sans abri n'a lieu qu'une fois tous les
cing ans, il aura liey en 2026 ;

- en communautéd (internat, maison de retraite, etc.) | le recensement das communautds et de leurs
logements est réalisé par I'Insee, et non par las agents recenseurs des communas.

La date de référence ast fixae au 1= jour de la collecte (16 janvier) a 0 heure ; On recensa TOUTEs les personnes
en vie 3 cette date

on na recensa les bebas que s'ils sont nés avant ke 18 janvier
on recense les personnas décedées le 16 janvier ou apres.

On recense toutes les personnes vivant habituellement en France, quelle que solt leur nationalité, i elies sont
présentes pour au moins 12 mois sur le terrtoire (durée passee ou a venir) :

ON Ne recensa pas -
= uUne personne @trangére de passage en France

- unétudiant atranger présent en France pour une année scolaire (moins de 12 mois) |

- un Francais résidant a 'étranger, méme s'il 25t de passage en France au moment du recensement ;
on recense

- un &waoiant francais faisant ses étudas a I'étranger pour une année scolaire ;

= un étranger vivant en France, méme 5'il travaille a I'étranger ;

cas particulier : les personnes n'ayant pas de résidence habituelle, ni en France ni a 'étranger, sont
recensaes sur le lieu ol 2lles se trouvent au moment au recensement, quelie gue 501t leur durde de
presence en France ; c'est par exemple le cas des personnes migrantes.
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Le secret professionnel

Le recensement de la population est:

= encadre par la loi n® 2002-276 du 27 février 2002, ses décrets et ses arrétés ;

- obligatoire et confidentiel ;

= déclaratif.

Les informations recueillies ne donnent lieu a aucun contréle administratif ou fiscal,

Seules les personnes habilitées et tenues au secret professionnel peuvent accéder aux réponses.
Toutes les statistiques produites sont anonymisées.

Quelques implications concrétes :

- je ne dis rien de ce que je vois ou entends chez I'habitant ;

- jene laisse pas trainer les questionnaires mais les raméne régulierement en mairie ;

= je ne rectifie jamais un questionnaire renseigné par I'habitant.

Le recensement est déclaratif : c’est I'habitant qui détermine quel logement est sa résidence
principale et qui déclare le nombre d'habitants qui y vivent de maniére habituelle (selon les régles
figurant pages 6 et 7).

Les principales étapes de mon travail

A l'issue de ma formation, pour me familiariser avec le questionnaire du recensement et pouvoir répondre

Début janvier 2025 (avant le 16 janvier 2025) :

-

e me forme (obligatoire pour tous) : en général, deux demi-journées ;
je réalise la tournée de reconnaissance des adresses de mon secteur (entre les deux sessions de
formation) ;

e mets sous pli les notices internet pour les adresses d'un seul logement ol le lien entre le
logement et |a boite aux lettres est évident (adresses « éligibles »).

Du jeudi 16 janvier au samedi 22 février 2025 (au plus tard) :

je recense les habitants des logements :

- je distribue les notices internet dans les boites aux lettres des adresses « éligibles » ;

- Je rencontre les habitants des autres logements ;

- dés mercredi 22 janvier : je relance les ménages non répondants, en commengcant par ceux
ayant eu la notice internet dans leur boite aux lettres ;

je consulte les SMS regus (habitants ayant répondu par internet) et les reporte sur mon carnet de

collecte ;

je rencontre régulierement mon coordonnateur communal,

Lundi 24 février 2025 (av plus tard) :

Je rapporte a la mairie les derniers questionnaires collectés et I'ensemble des documents.

aux questions des habitants :

je remplis un questionnaire internet factice sur le site de formation :
https: /[/formation-guestionnaire le-recensement-et-moi.fr

Jutilise pour cela le code d'acces et le mot de passe imprimés sur la notice « spécimen » qui m’a été remise ;

je remplis une feville de logement et un bulletin individuel papier « spécimens ».
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Le principal mode de réponse au recensement est internet

Pour se recenser par internet, les habitants doivent disposer d'une notice internet sur laquelle figurent le
code d'acces, le mot de passe et I'identifiant du logement qui permettent de se connecter au questionnaire.
Les questicnnaires papier ne sont employés que pour les persannes qui ne peuvent pas utiliser le
questionnaire internet.

* Dans les adresses d'un seul logement ou la boite aux lettres est facilement identifiable, je dépose les
enveloppes contenant les notices internet directement dans les boites aux lettres dés le jeudi 16 janvier
(aprés avoir préparé les enveloppes comme indiqué page 5). Les personnes enquétées peuvent alors
répondre directement par internet. Dés le mercredi 22 janvier, je prends contact avec les personnes qui
n‘ont pas spontanément répondu par internet pour les relancer.

* Dans les autres adresses, je prends contact avec les habitants dés le jeudi 16 janvier pour leur remettre
une notice internet (ou des questionnaires papier si les personnes ne peuvent pas utiliser le questionnaire
internet).

o La tournée de reconnaissance

Objectif : repérer les adresses que j'aurai a recenser.

Adresses « normalisées » ou « non normalisées » ?

La grande majorité des adresses sont « normalisées » : avec un numeéro, un type de voie et un libellé de
voie.

Exemple : 23, route de Lyon ; 5il y a plusieurs bitiments au 23 route de Lyon, ils seront tous a la méme
adresse.

$'il n'y a pas de numéro, de type ou de nom de voie, on dit que 'adresse est « non normalisée ».

Dans ce cas, je décris la localisation de chaque batiment : je compléte ou mets a jour le complément
d'adresse pour situer chaque adresse précisément sur le terrain.

Je choisis mon point de départ, je fais le coté gauche de la voie, puis je reviens au point de départ pour
faire le coté droit.

Exemple : Lotissement de la colline, en partant du rond-point, 1* maison 3 gauche

Adresses « dégroupées »

Pour certaines adresses normalisées, le symbole # m'indique que je ne dois pas recenser l'adresse en
entier. Les caracteres placés aprés le symbole # précisent la partie de I'adresse qui est a recenser ou
non.

Le symbole # peut figurer soit dans la colonne « Indice de répétition » de ma liste d'adresses
d'habitation, soit dans la colonne « Complément d'adresse ».

Dans I'exemple page suivante, au rang d'adresse 002, je dois ainsi recenser toute I'adresse du

« 7 Avenue de la Liberté », sauf le batiment A,

Acceés secondaires

Certaines adresses particuliéres (angle de rue, adresses donnant sur deux rues paralléles, etc.) peuvent
avoir deux acces faisant I'objet de deux adresses différentes. En ce cas, un acces est dit « principal » et
I"autre « secondaire ». Sur ma liste d'adresses d‘habitation, I'accés secondaire, s'il est connu de I'Insee,
figure en italique pour information. Ainsi, dans I'exemple page suivante, au rang d'adresse 003, je dois
recenser |'adresse du « 1 cours de |'Egalité ». La ligne svivante (« 35 ») m'informe que cette adresse a
eégalement un acces secondaire au « 4 avenue de la Liberte ».
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* Je repere chaque adresse sur le terrain et je complete ma liste d’adresses d’habitation (il s'agit
genéralement de pages de couleur mauve) :
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- si Fadresse est trouvée sans ambiguité, je compleéte la colonne « Nombre de logements reperés » en
I'estimant a partir des sonnettes ou des boites aux lettres ;

Dans l'exemple ci-dessus, I'adresse de rang A 002 « 7 Avenue de la Liberté, sauf A » est bien repérée sur le terrain avec
12 logements, comme attendu

- si l'adresse est trouvée mais avec un nombre de logements treés différent de celui qui #tait renseigne
sur ma liste, je note un commentaire en observations pour penser a en parier a mon coordonnateur ;
Dans I'exemple ci-dessus, 3 I'adresse de rang A 001 « 3 Avenue de la Liberté », ja ne repére qu'un seul logement alors
que ma liste @n mentionnait 1. En revanche, je m'apercois qu'il y 2 également 10 logements au n® 2 bis {adresse qui
n'est pas 3 recenser). Je le note dans |a colonne « Observations » pour en parier 2 mon coordonnateur communal ;

- si l'adresse n'est pas trouvée, qu'il y a des incertitudes sur son contour exact ou qu'elle ne comprend
plus de logement, je compléte la colonne « Adresse » avec la raison de la difficulte.

Dans I'exempile ci-dessus, 3 'adrasse de rang A 007 « 4 Cours de I'Egalité », je trouve un batiment muré : [‘indigue 0
dans [a colonne « Nombre de logements repérés », le motif « 3 - murée ou en ruine » dans la colonne « Adresse » et
Jajoute un commentaire dans la colonne « Obsarvations »

* Pour les adresses d'un seul logement ou la boite aux lettres est clairement identifiable (c'est-3-dire que je suis
capable, sans aucun doute, de savoir guelle boite aux lettres correspond a quelle maison) : je note « BAL »
(pour boite aux lettres) dans la colonne « Observations » et [‘indique s possible le nom de I'habitant.

C'est le cas, dans l'exemple ci-dessus, de I'adresse de rang A 008 -

=

« 7 Cours da 'Egalité » qui correspond 3 une maison individuelle avec boite -

aux lettres identifiable Ba L)
* Pour toutes les adresses a recenser, je dépose la lettre aux habitants (si Fyimeomee
possible, sous enveloppe a en-téts de la mairie) pour prévenir les ménages et

[
+
—

qu'ils sont concernés par le recensement de la population ;

* je profite aussi de ma tournée de reconnaissance pour déposer des
affichettes chez les commercants et les apposer sur les panneaux
d'affichage dans les halls d'immeuble.

A Vissue de la tournée de reconnaissance : avec mon coordonnateur, nous vérifions ma liste d'adresses
d’habitation. Je lui fais part des eventuelles difficuités rencontrées : adresses non trouvées, difficuités d'acces
(digicodes, etc.).

Mon coordonnateur communal valide la liste des adresses d’habitation a recenser.
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6 Entre la tournée de reconnaissance et la collecte : préparer les
enveloppes pour le dépdt des notices internet dans les BAL

Rappel : les notices internet ne peuvent étre déposées dans les boites aux lettres que pour les adresses
individuelles ou le logement correspondant a la boite aux lettres est clairement identifiable. Si cette

condition n‘est pas remplie, vous ne pourrez pas savoir a quelle porte vous rendre en cas d'absence de
réponse par internet.

Qu'est-ce qu’un logement avec boite aux lettres (BAL) identifiable ?
Une maison individuelle (un seul logement) située dans un jardin est un bon exemple de situation oU
Fon sait exactement 3 quelle maison correspond la BAL. D'autres situations sont plus incertaines : par
exemnple, plusieurs BAL regroupées en bord de route sans indication de la localisation de leurs maisons.
En cas de doute, je ne dépose pas la notice internet dans la BAL mais je rencontre les habitants.
Certaines zones se prétent mal au dépot dans les BAL : zones trés touristiques avec beaucoup de
résidences secondaires, centres urbains avec trés peu d‘adresses individuelles, etc.
Dans ce cas, j'en parle avec mon coordonnateur communal qui me dira comment procéder.

* Mon coordonnateur me remet mon « carnet de collecte » (pages blanches) ;

* 1*étape : préparer le carnet de collecte :
= alaide de ma liste d'adresses d’habitation, que j'ai complétée lors de la tournée de reconnaissance, je

repere dans mon carnet de collecte les logements pour lesquels je vais pouvoir déposer la notice
internet dans la boite aux lettres :

* pour chague adresse ou j'ai marque « BAL » dans ma liste d’adresses d’habitation, je repere le
logement correspondant dans mon carnet de collecte ;

* sur le carnet de collecte, f'inscris « BAL » et le nom du ménage dans la colonne « Nom de
occupant [ Observations » du logement concerné ;

Tourmme de Bcommimance i de swesss f amisen

* 2° étape: pour chacun des logements « BAL », je compléte une notice

internet : e )
= Jereporte sur une notice internet les informations de mon carnet de E

collecte : IRIS, rang d'adresse (« Rang A »), rang de logement it

(« Rang L », toujours égal a 001 puisqu'il s'agit d'une adresse o oL o

individuelle) ; S s
= jenote sur la notice la date a laquelle la réponse internet est

attendue : le mardi 21 janvier pour les notices que je distribuerai au =1

cours des premiers jours de la collecte ; o
= je renseigne une enveloppe avec le nom et I'adresse du ménage et :

Jinsére la notice correspondante.

* Cette préparation prend un peu de temps, mais permet d'en gagner ensuite
lorsque les personnes recensées répondent directement par internet sans
avoir eu besoin de les rencontrer. Pour les adresses non concernées par un
depot en boite aux lettres, je ne prépare pas d'enveloppe.
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6 La collecte des ménages : a partir du 16 janvier 2025

Le dépot des notices internet dans les boites aux lettres des logements éligibles

* Je commence par déposer les enveloppes que f'ai préalablement préparées, comprenant les notices
internet, dans les boites aux lettres des adresses d'un seul logement avec boite aux lettres clairement
identifiee (adresses que j'avais repérées lors de la tournée de reconnaissance) ;

Je prends garde 3 ne pas me tromper d'adresse !

J'indigue |a date limite de réponse (celle que j'ai mentionnée sur la notice) sur mon carnet de collecte
{colonne « Retrait ») ;

* dans les jours qui suivent, je suis l'avancement des réponses internet de ces logements (réception des
SMS) : je note ceux qui ont repondu sur mon carnet de collecte (colonne « Retour ») ;

a partir du mercredi 22 janvier, je me rends au domicile des habitants qui n‘ont pas répondu (SMS non
recu) pour les inciter a répondre rapidement.

La rencontre des habitants pour la remise des documents

Dés le 16 janwvier, je rencontre les habitants des logements ol je n‘ai pas distribué de notice dans la boite
aux lettres ;

*  apartir du mercredi 22 janvier, je rencontre aussi ceux des logements ou j'ai distribué une notice s'ils
n‘ont pas encore répondu (SMS non regu).

(( Bonjour, je suis l'agent recenseur de Je dois dialoguer avec les habitants pour :
commune. Je vous ai déposé un courrier ily a * déterminer |a catégorie du logement ;
quelgques jours pour vous informer de mon *  sic'est une résidence principale :
passage, l'avez-vous wu ? - : s :
Je propose systematiquement de répondre par
Ce logement est-l votre iogement habituel > internet ;
i - jedétermine avec les habitants le nombre de
Je vous conseille de répondre par internet : pour personnes 3 recenser.
vous, c’est pius simple, totalement sécurisé, et Lorsque je viens relancer un meénage qui n'a pas
amsa);:e siven :’énnge e sets:onde fois répondu suite au deépot de la notice dans sa BAL -
g::r vou: pase tﬂ""m""'“ e *  je peux _l!.ri remettre une seconde notice s'il a egare
la premiere ;
Pourriez-vous m'indiquer combien de personnes * ou des questionnaires papier si le ménage ne peut
vivent habituellement dans le logement ? pas répondre par internet.

»

Qui doit remplir un bulletin individuel ?
* Le guestionnaire internet détermine automatiquement si un bulletin individuel doit ou non étre
compléte.
*  Surla feville de logement papier, les habitants du logement doivent étre classés dans 4 tableaux
cﬁstmcts selon les consignes indiquées sur le questionnaire :
Tableau A : occupants permanents du logement
- Tableau B : enfants en résidence alternée qui vivent le plus souvent avec leur autre parent
- Tableau C : enfants majeurs logés ailleurs pour leurs études
= Tableau D : autres cas, notamment personnes hébergées en communauté (maison de retraite,
caserne, etc.).

Seuls les habitants du tableau A doivent remplir un bulletin individuel.
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La localisation des logements dans les adresses o
collectives i
Dans une adresse collective, c'est-a-dire comportant plusieurs
logements, il est important de bien localiser chacun des b
logements : o]
* achaque rang de logement (Rang L) de mon carnet de collecte, :
Jattribue un logement de |'adresse en procedant logiguement
pour ne rien oublier tnerip :
- batiment par baument, de la gauche vers la droite ; RDC —
- dans chaque batiment, du bas vers le haut ; ! / [
- achaque étage, de la gauche vers la droite : oS ; Eg "
* le dos a la porte d'entrée au rez-de-chaussée ; =
* le dos a l'escalier dans les etages. .
- |

Dans I'exemple ci-0essus, j@ dois recanser I'immeuble du 4 Cours de la Liberte

(S logaments repérés). Ja commenca par le rez-de-chaussée ©

* e premier logement correspond a celui du ménage « Thomas » ;

* e trouve ensutte celui de « Dupont » que j'attribue au rang de logement 002

*  jecontinue a I'étage : le 17 logement 3 ma gauche, quand je tourne le dos a I'escalier, est celui ge « Bernarg »

*  le 4* logement n'a pas de nom indiqué sur la porte

= enfin, la gernier s'avere &tre un cabinet médical. Apras avoir vérifié que le medecin n'habite pas sur place, je
rayerai la ligne sans renumeéroter les autras logements :

G @ ORS DN LA LIBERTE Ceteger WARTTATION v caiadn e e CQRTE (ine b
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Les catégories de logement
* Résidence principale : logement occupé a titre habituel, oG 'on réside le plus souvent (plus de six mois

par an en principe).

* Résidence secondaire : logement utilisé pour les loisirs, les vacances, gite rural, etc.

* Logement vacant : inoccupé, par exemple entre deux locataires, ou dispenible pour la vente, ou
appartenant a une personne en maison de retraite, etc.

* Logement occasionnel : occupé pour des raisons professionnelles par une personne qui retourne
régulierement dans son logement familial (les logements d'etudiants n‘entrent pas dans cette catégorie).
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Les habitants acceptent de répondre
par internet

RP &n cas de résidence principale

Je renseigne sur la notice internet l'identifiant du
logement (IRIS, rang d’adresse, rang de logement)
qui Figure sur mon carnet de collecte ;
je conviens avec les habitants d’'une date limite
de réponse par internet (date aprés laquelle je
viendrai relancer le ménage s’il n"a pas répondu)
et je la note sur la notice (et sur mon carnet de
collecte, colonne « Retrait ») ;
je remets aux habitants la
notice internet et leur
indique oU trouver les
informations nécessaires a la
réponse en ligne :
- code d'accés et mot de
passe ;
- identifiant du logement ;

Poragamen
A tecemmeme

aza 1
oun

Joes 3200

(( Je vous remets cette notice internat sur laquelie

figurent Fadresse du questionnaire en ligne (vous
pouvez aussi flasher Je QR-code), ainsi que le code
d'accés et lo mot de passe nécassaifes pour vous
connecter. Pensez bien & respecter les majuscules
et Jes minuscules. Vious devrez aussi reporter les
codes gue j‘al inscrits ici : identifiant du logement
(codes du guartier, de fadrasse et du logemeant).
Cola parmet de m‘avertir que vous avez répondu

Pour la éponse av questionnairs, vous maurez qu'a

vous laisser guider sur le site, clest trds simple.
Pensez bian 4 cliquer sur le bouton « Valider mes
réponses » aprés avoir terminé de remplir Jes
bulletins individuels. Indiquez votre adrosse

dlectronique pour recevoir un accusd de réception.

Pensez-vous pouvoir répondre avant lo (date) ?

;uﬁl‘,pmulrdkpnm date sur [a notice,
pour mémoire. Merci de la respecter sans quoi je
devrai repasser.

Je n‘oublie pas de compléter mon carnet de collecte :

catégorie du logement :

nombre de personnes vivant
habituellement dans |e logement

mode de réponse et date limite
convenue avec le ménage

»

S N\ £ :
o P 5 poseen N u.:mg hom de (oceupant \oﬁnﬂ -Rﬂ'ﬂ 2 wm:"::ig
o i e Bt N -l B o [ el R | "' | oo | oy sl | B
leledd RAC tn foce RP T?‘OMAS - m 3skas| 3 Imo;
wieir & madie %01 sk

Les habitants ne peuvent pas répondre par internet

Je renseigne le cadre « & remplir par I'agent

recenseur » (cadre AR) de la feville de logement :

- identifiant du logement (IRIS, rang d'adresse,
rang de logement) qui figure sur mon carnet de
collecte ;

- type de construction ;

je conviens avec les habitants d'une date limite de

réponse (date a laquelle je passerai récupérer les

questionnaires) et je la note sur la feville de
logement (et sur mon carnet de collecte) ;

je remets aux habitants :

= la feville de logement

(FL) avec le w cadre AR »

complété ;

- autant de bulletins
individuels (BI) que
d'occupants permanents
du logement.

(( Je vais vous remettre ce questionnaire, la feville
de logement, & remplir en premier. Sur la promiéra
page, vous devez indiguer vos nom et adresse. Sur

la demniére page figurent les questions relatives 3
votre logement.

A Iintérieur, vous listez Jes occupants dv logement
dans Jes tableaux puis vous indiquez les liens de
parents éventuels.

Les personnes figurant dans le tableau A devront
remplir un bulletin individuel ; 3 cet effet, je vous
en mmats N.

Pensez-vous pouvoir répondre avant Je (date) ?
;flit,jemwddom ce jourdd. Je vous indique

cotte date sur la feuilie de logament, pour
mémoire.

Je n'oublie pas de compléter mon carnet de collecte (exemple page svivante, en haut).
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categone du logement nambre de personnes vivant mode de reponsa &t date de RDV

RP en cas de résidence principale habiwvellemeant dans le logemant Pour ReCuperes les questionnaires
S LY pa
- r o e e fan ==
oy g |Pasmonald L‘?:ac Aawm de | occupare \M bt ﬁ (= v i | B
“u - -
L | o | 8 Wi agerrert lerte (sl Terawes (oute] A Nowt | 2 | PO __[Aad| &
o n oe pooe i Olrmervators p T ot Fi e | pesx Ir:: Nt gt n;::- ¥
& deoute s fond DUPONT I%/D1 170 papier
002 R i RP w1 senaw | 2 | as0s 108
2%/03 ghiS

Le logement est une résidence non principale

Si le logement est une reésidence non principale (residence secondaire, logement occasionnel ou vacant)
je complete mon carnet de collecte. Lors de ma prechaine rencontre avec mon coordennateur, je lui
transmettrai ces informations pour qu'il les enregistre dans son application informatique.

categorie du logement
LV en ¢33 de logement vacant
(RS en cas de residence secondaire.
LD en cas ge logement occasionnel)

type de gement, et, u j'cbtiens Ninformation | nombre de
pieces et annge d'achévement de I'mmeuble (selon les
nomenclatures figurant sur man carnet de collecte)

. P e o Leagiad . i
|O0-4 - 2% a & + LV AN 13020 A - 5 5
VELENE, LnfD Ve

b N
- y Réndeces raon -
Catgore o de Foccugpan ] Hestrait & e
Pasnon du L & i s L
] rad I apou s 3
L | aenlm | 5 ¥ de pons fagrerere Otsswviicns Tortgves jduiel o [Temaves (o | e ¢
m o hewrs) ol heuse) 3 | e \

— SES

* Je renseignerai la colonne « Retour » (avec un « R » comme résidence non principale) lorsque [aurai transmis
Finformation a men coordonnateur communal pour qu'il la saisisse dans son application informatique.

Le suivi des reponses et |la recupération des questionnaires

Le suivi des réponses internet

*  Je consulte les SMS recus et compléte mon carnet de collecte. Exemple de SMS recy :

Réponses Intemet
Commune 9000
0101 -002 - 002 - 5F - 481
101-016 - 001 - T XTBD

Dans cet exemple, la deuxieme ligne de code du SMS signifie que dans
I'IRIS 0101, le logement situe au rang d'adresse 016 et au rang de logement
001 a répondu par internet, avec une personne dans le logement.

Dans mon carnet de collecte, cet identifiant correspond au logement du F 4
menage « Thomas ». Je compléte mon carnet de cellecte - Nombre d'occupants permanents

v logement Rabieau A)
. s " LNE G REsders e ran -
rurg & Poston du Sgement ug . PR g ~ prrcipsles of HLNE i
L | ke | = - :"" gerrers 5 1 st 1 (et np | TP B e [
pons i Oty atiore: ai 9 B . y L] Pt ::? WD peb e mlr_:. $

THOMAS P e et
o0 2 RAL o face RP 2002 18k5 | 3 23/03 z L
tear (6 mafie ki ak A
>

J& NOTE « o» DOUT Margquer que la

reponse internat a ete regue

* Je relance les habitants qui n‘ont pas encore répondu en ligne dans le délai préwu : je leur propose alors
en priorité la réponse papier et privilégie la récupération immeédiate des questionnaires.
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La récupération des questionnaires renseignés papier

En précence des habitants, je vérifie que :

= il y a autant de Bl remplis que de personnes inscrites dans le tableau AdelaFL;

- il n'y a pas de B! pour les personnes inscrites dans les tableaux B, CetD;

- les tableaux A, B, C et D sont correctement remplis (sexe et année de naissance) et aucune personne
n'est inscrite plusieurs fois ;

- les questionnaires sont bien remplis (je propose mon aide si nécessaire) et les Bl signés ;

je classe les Bl dans 'ordre d'inscription des habitants dans le tableau A ;

Jinscris le nombre de Bl récupérés en page 1de la FL;

je compléte mon carnet de collecte avec le nombre de Bl récupéres ;

o § . o l'.‘:::l-c Mo de foctupese ey v FLNE () . :FTM &
0| A .m': e = - —w 3
L | et | = . Ty . Tertatives (duiel Tertat e Moer | wp | TR
e = Covavaions PECTSEE e T Ml @ |eem | T8 N gk "::‘ &
i Th lanatld
& devitr au fowdd DUPONT s 5
(002 Rl rP s askao | 2 | 2sorom | 2
S D 2301 phas _'__H.’?
_____u—'-'-—-_-.

je renseignerai la colonne « Retour » (avec un « P » comme réponse papier) lorsque j'aurai remis les
questionnaires papier 3 mon coordonnateur communal.

Les habitants impossibles 3 joindre (1A)), absents de longue durée (ALD) ou refusant de répondre

Pour les personnes [A], je fais plusieurs tentatives sur des jours de semaine et a des horaires différents

que je note sur mon carnet de collecte ; je dépose des avis de passage ;

e parle de toutes les difficuités 3 mon coordonnateur communal pour qu'il effectue des relances ;

si malgre tout, ces habitants restent impossibles a recenser (et sont bien en résidence principale), mon

coordonnateur établira une « fiche de logement non enquété » (FLNE) dans son application

informatique ;

pour cela, ['indique a3 mon coordonnateur :

= I'adresse, le nom de lI'occupant principal, le nombre de résidents si j’ai pu obtenir I'information (par le
biais du voisin, du gardien..) ;

- si possible, les caracténistiques du logement : maison ou appartement, nombre de piéces, année
d'achévement de la construction (que j'ai notées sur mon carnet de collecte).

Si malgre toutes les relances, le ménage est impossible 3 (3) Mox#
Je pense 3 notar chaque recenser je note le motif et le nombre de personnes ALD  Absent oe longue durée
tantative de contact dans 2 résigant dans e logement (5 )'ai pu obtenir I'mformation) IAJ : imposshie & pinare
colonne « Dépdt » \ R FHetus
. Mg, &\ Déptt Retrait A -
i } Pawnna f ngemeer ("::" 1 €
B re o e
L | Encab | 2 i et Tertses [ty Terantives (datel Mogt | N g
v ge pom t s aterey | | anewe [T @ - i
g | W vl | D, s Lo| 2 s |s
100 3 o A v m-r. o vEchAnelyd I8/03 1Ok K
L i dsril
N ~

Je note également le type de logement
ot_ 51 'obtiens linformation, le nombre de pieces
et l'année d'achévement da I'immevble
{selon les nomenciatures figurant sur mon camet de collecte)
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Tenir le rythme d‘avancement attendu

Une tentative de contact doit avoir été faite pour tous les logements avant la fin de la deuxieme semaine.

Taux d'avancement FinT~semaine: Fin2*semaine: Fin3*semaine:  Fin4*semaine:  Fin 5" semaine

minimum samedi 25/01 samed| 01/02 samedi08/02  samedi15/02  samedi 22/02
% de logements 35 % 55 % 75% 90 % 100 %
R, (par exempie (par exempie (par axampie (par exemple (Dac exompie

90 jogements sur 260) 140 jogements sur 260) 200 logements sur 260) 230 logements sur 250) 260 iogernents)

o Les rencontres avec mon coordonnateur communal en cours

de collecte

Nous faisons le point sur Favancement de ma collecte :

un bon rythme d'avancement permet de respecter le calendner de collecte ;
e rapporte regulierement les questionnaires collectés a la mairie ;
nous échangeons au sujet des réponses internet mal identifiées.

Nous discutons des problemes rencontrés :

Je parle avec mon coordonnateur des habitants difficiles a joindre, etc. ;

nous convencns ensemble des courriers de relance que doit envoyer mon coordonnateur.

Les cas particuliers

Dans tous ces cas particuliers, je consulte mon coordonnateur communal :

Les hotels : on y recense toutes les personnes qui y vivent a titre de résidence principale ou qui n‘ont pas
d'autre logement ailleurs :

= geérant ou membre du personnel dans un logement de fonction,

= occupant(s) d'une chambre.

Les résidences hoteliéres : les logements sont recensés comme résidences secondaires, sauf s'ils sont

utilisés a titre de résidence principale ou de logement occasionnel.

Les campings :

- ony recense les personnes qui y vivent a titre de résidence principale (dans un logement, dans un
mobile home sans moyen de mobilité, etc.),

= sile camping est ouvert a I'année, on recense aussi les mobile homes sans moyen de mobilité
(résidences secondaires).

Les communautés (internats, maisons de retraite, établissements pénitentiaires, etc.) : elles sont

recensées par I'Insee. Si une adresse du carnet de collecte correspond a une communauté, j'alerte mon

coordonnateur communal.

Pour les hotels, les résidences hotelieres et les campings, le coordonnateur communal pourra me fournir une
notice d'information spécifique a remettre au gérant.

e En fin de collecte

Je ramene en mairie I'ensemble des documents :

les derniers questionnaires collectes ;
les documents non utilisés (Questionnaires vierges, lettres aux habitants, notices internet, avis de passage,
etc.) pour qu‘ils soient détruits en mairie et consignes dans un procés-verbal de destruction |

ma liste d'adresses d'habitation, utilisée lors de la tournée de reconnaissance, mon carnet de collecte et
mon plan ;

ma carte d’'agent recenseur.
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S’organiser pour réussir la collecte

Je démarre le jour « | » pour tenir un ben rythme de collecte :

je dépose les notices internet dans les boites aux lettres chaque fois que c’est possible (adresses
individuelles ou la BAL est identifiable) ;

je propose la collecte par internet a tous les ménages que je contacte ;

i"éwite de perdre du temps avec les personnes recensées si cela n'est pas nécessaire ; néanmoins je peux
propeser mon aide aux personnes qui auraient des difficultés pour remplir les questionnaires ;

si j"ai plusieurs zones de collecte a charge, je n'attends pas d'en avoir terminé une pour passer 3 la
suivante, mais j"avance la collecte au méme rythme dans chacune de mes zones.

Je veille a avoir toujours sur moi le matériel nécessaire :

-

ma carte d'agent recenseur ;

mon carnet de collecte ;

des notices internet et des guestionnaires papier ;
ce livret ;

des avis de passage.

J'organise ma tournée quotidienne :

Je peux démarrer tot le matin, mais pas avant 8h, et je ne dépasse pas 20h30 en soirée ; je profite du
samedi qui permet de contacter des personnes difficiles a joindre en semaine ;

Je ne néglige pas les tournées en journée, qui permettent de contacter bon nombre de personnes
(personnes dgées, sans activité professionnelle ou en horaires décalés, travaillant a domicile, etc.) ;
je réserve du temps disponible en début de soirée pour contacter les personnes gui ne sont pas
joignables en journée ;

dans les immeubles importants, je peux parfois, au cours de la méme tournée, récupérer les
guestionnaires de certains ménages et en contacter d'autres.

Je fais face aux difficultés de collecte :

en cas de difficuités d'acces -

- Je profite du fait que les portes sont parfois ouvertes le matin pour la distribution du courrier ;

= les allées et venues sont plus fréquentes a certaines heures : celles oU les habitants partent travailler
ou reviennent chez eux, ainsi que les heures de rentrée et de sortie d'école ;

Je prends contact avec le gardien ou le concierge, quand il y en a un ; je peux demander a mon
coordonnateur communal de me remettre une notice d'information spécifique a leur intention.
pour les personnes difficiles a joindre :

- Je fais plusieurs tentatives sur des jours et a des horaires différents et les note sur mon carnet de
collecte (pour m'en souvenir et pour rendre compte a mon coordonnateur communal) ;

je dépose des avis de passage, en y laissant mon numeéro de téléphone (ou celui de la mairie) ;

- e recherche I'aide du voisinage.

pour les personnes qui refusent :

J'essaie d'argumenter, en expliquant l'vtilite du recensement et la confidentialité des réponses ;
= Je montre spontanément ma carte d'agent recenseur pour rassurer les habitants ;
- dans tous les cas, je reste courtois.

j'informe mon coordonnateur communal de toutes les difficultés rencontrées. Il pourra de son coté
effectuer des actions de relance (courriers, etc.).
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Savoir expliquer la réponse par internet

Le recensement par internet est une action de modernisation de I'Etat.

Deésormais, trois habitants sur quatre repondent par internet.

Les avantages de la collecte par internet pour les personnes recensées :

* gain de temps : pas de second passage de I'agent recenseur, remplissage plus rapide ;

* questionnaire guide, plus facile 3 compléter, possibilité de télécharger un accusé de réception ;
* confidentialité respectée : personne n'a acces au questionnaire en ligne hormis I'insee.

Les avantages de la collecte par internet pour moi :

* pas de déplacement pour réecupérer le questionnaire ;

* information par SM$ deux fois par jour sur les réponses arrivées par internet ;

* moins de papier a gérer et 3 controler.

Les avantages de la collecte par internet pour tous :

* unrecensement moins colteux et plus respectueux de I'environnement |
* une collecte plus rapide ;

* moins de manutention de papier, moins de saisie de résultats.

Meémo technique sur la reponse par internet

Code d’accés et mot de passe

* Le code d'acces et le mot de passe imprimés sur [a notice internet sont a usage réserve a un seul
logement : ils ne peuvent étre utilisés que par le ménage auquel a été distribuée la notice. Dés que le
menage a valide ses reponses, le code d'acces ne peut plus étre utilise ;

* bien respecter les majuscules et minuscules, sans espace entre elles ;

* en cas de perte des codes d'acces, il faut fournir une nouvelle notice, I'insee n'a pas la possibilité de
retrouver les codes perdus ;

* chaque commune a ses propres notices et ne peut pas utiliser celles d’'une commune voisine

Questionnaire internet Quels sont kes identifiants de votre
logement *

*+ Identification du logement : je ne dois O E:.:I_.. e
pas oublier d’'indiquer I'identifiant dul. PO oy i ik i O i
logement (IRIS, Rang A et Rang L) sur
notice internet avant de la remettre aux o101 > "
habitants. -

En effet, c’est grice a ces identifiants 0‘?:‘6 0.9 2 =

que je serai alerté par SMS de la réponse —

du menage. e
==

« Nom et adresse : les noms, prénoms et adresse sont nécessaires afin
de vérifier qu'il n'y a ni cubli ni doublon dans les données du recensement. Les noms et prénoms seront
supprimes des fichiers au plus tard le 31 décembre de I'année suivant celle du recensement. Les
questionnaires sont confidentiels. lls sont uniquement exploités par I'Insee et ne peuvent entrainer aucun
controle administratif ou fiscal. Je pense a rappeler au répondant qu'il ne doit pas oublier de s’inscrire
également lui-méme parmi les habitants du logement.

* Déconnexion : par mesure de sécurité, le questionnaire est déconnecté au bout de 20 minutes sans activite
Pour continuer le remplissage, il suffit de renseigner 3 nouveau son code d'accés et son mot de passe.

* « Compléter plus tard » : il est possible d'interrompre le remplissage du questionnaire en ligne en cliquant
sur « Completer plus tard ». Tant que le ménage n'a pas clique sur « Valider mes reponses », il peut y
revenir pour compléter son questionnaire.

- Reconnexion : pour acceder de nouveau au questionnaire, le code et le mot de passe sont indispensables.

= Sauvegarde : les données sont automatiquement sauvegardées des qu'on passe a la page suivante.
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Combien de piéces d’habitation compte

* Aides au remplissage - des aides au remplissage sont logement ?

proposeées directement dans le questionnaire.

Ctmpins et e g ol bt ¢ gl g

En outre, une rubrique « Pourquoi cette question » o
explique l'utilité des questions posées : wg

e, st )

1o cusnme camme une PeEre b 5 WEICE £11 SUPe e 3
uwr
Ne comprez pas ‘£ peces telet Que mie de Bam:, Damnoene
Peasrrmion colTe cumation 7 - W e

Ncair b e e e A a2 At
Lo nombro de précet d'hablation pereet de Pesuror o rivea de confort s
et logements, 1 o b rapy i e of Pl v
logemvint

= Situation des habitants : l'internaute doit préciser la sitvation de chacun des eccupants du logement, ce
qui determinera lesquels doivent remplir un questionnaire individuel. Un récapitulatif précise le nombre
de personnes déclaré, ce qui permet au répondant de vérifier qu'il n‘a oublié personne.

o ;
e TLAMIAS vl i 0 Sgvonsd s s e Vous aver indiqué que 3 per

 Fasevna dans ce logement. Etesvous sur de n'avoir Les questionnaires individuels
oublie personne, y compris:

Est-ce que jsan THOMAS vit aussl dans un
autre logement 7

[

Michelle THOMAS

Jsn THOAS ==
|

e e e

o SRy S—

R R e ke o Rmas § W Gen B R ST e -

PR e e e § o G S g

— e

- Validation du questionnaire : une fois les questionnaires
remplis, il faut chiquer sur le bouton « Valider mes
reponses » afin que I'insee les recoive. Dés que le ménage
a valide ses réponses, il ne peut plus y accéder, que ce soit

pour le vérifier, le compléter ou le corriger. [ vt s s |

Souhaitez-vous valider vos réponses ?

el bk S

= Accusé de réception : I'habitant peut télécharger un accusé de
reception de sa reponse, qu'il recoit aussi par mail s'il a renseigné

son adresse électronique en début de questionnaire. fa e - o

i nt invite 3 -

I est egalement invité 3 « donner son avis » sur cette démarche en T kil _

llgne. st wotre aviy, omts ne pread que 2 Eutes
FEIT

= SMS non recu : si un habitant dit avoir répondu mais que je n'ai pas recu le SMS, je lui demande de se
reconnecter au questionnaire (si la notice a été conservée). Si cela est possible, cela signifie qu'il a cublié de
valider ses réponses a la fin du questionnaire. Si le ménage n'arrive pas a se reconnecter (message « L'Insee
wous remercie pour votre collaboration 3 cette enquéte »), c’est que le questionnaire a bien été validé. Dans
ce cas, je demande 3 consulter I'accusé de réception (s'il a été conservé) et je note la date qui y est
mentionnée, ainsi que les identifiants du logement pour en parler 3 mon coordonnateur communal.
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Savoir répondre aux questions des habitants

Rappel : le recensement est déclaratif ; je peux aider une personne qui le demande,
mais je ne peux pas pas faire de remarque sur ses reponses.

La feuille de logement

Qui est 'occupant principal ? Pourquoi donner son nom alors que le recensement est confidentiel ?

» L'occupant principal peut &tre n'importe quel adulte occupant le logement. L'insee ne considére pas que cette
personne ast plus importante que les autres occupants du logement. |l @st nacessaire de dasigner un occupant
principal afin de s'assurer qu'un logement n'est pas interroge deux fols.

« Les noms, prénoms et adresse sont nécassaires afin de vénfiar qu'il 'y a ni oubli ni doubion dans les donnaes du

recensement. Las noms et pranoms sont supprimes das fichiers av pius tard le 31 décembre de 'année suvant celle au
recensement.

« Les questionnaires sont confidentiels. Iis sont uniguement exploites par l'insee et ne peuvent antrainar aucun
controle agministratif ou fiscal.

Comment compléter les liens de parenté ?

VoI TRR L e s vy 1o, PRTEETYAZ b I O i |

Sexe Arvies a—nanrE 4
Mo Prenidum LY 26 Melsmeithi &
. T g

(¥

« Chaque habitant doit indiquer qui est son/sa conjoint{e) et qui soNt son ov ses parents en indiquant le numéro de la
personne concemée. Un seul chiffre doit &tre inscrit dans la case. Si le lien ne peut étre renseigne, la case doit rester
vide (par exemple, si les parents ne vivent pas dans ce logement).

« Las parents sont les parents iégaux au sens de I'état civil. Il peut donc s'agir aussi de parents adoptifs. Un beau-parent
(conjoint d'un des parents) ne doit pas &tre indique comme parant, sauf s'il a adopte legalement 'enfant

Mon/ma conjoint(e) est absent(e) la semaine pour des raisons professionnelles, ol I'inscrire ?

® ljelle goit &tra inscritie) dans le tableau A (EETAITICESTAFTEN Y ot remplir un bullatin individuel Le logement
oCcupé en semaine a proximite du lieu de travail est un logament dit occasionnel.

Un de nos enfants est logé ailleurs pour ses études, ou l'inscrire ?

« Sil'enfant 25t mineur, il doit 2tra inscrit dans le tableau A @EEUSTRARET U FRELILY) ot remplir un Dulletin indiviguel
« Silenfant est majevr, il doit &tre inscrit dans ke tableau C 3y g Tl L Y- g T et Y.

Il n°a pas a remplir un bulletin individuel.

Un de nos enfants habite également chez son autre parent i la suite d'une séparation ou d'un divorce, ou l'inscrire ?
+ Sil'enfant passe plus de la moitié du temps dans le logement recensé, || doit &tre inscrit dans le tableau A
et remplir un bulletin individuel.
= Sillenfant passe moins de la moitié du temps dans le logement recensé, il doit &tre inscrit dans le tableau B
| Enfants vivant char leur autre parent la plus grande partie de Fanndo (BRI FeF13 ety T VR TV = 41y Wi ts G Y
= Silenfant passe la moitlé du temps dans le logement recensé, 3lors .

= s'ila dormi dans le ment recensé la nuit du gébut du recensemaent, il doit &tre inscrit dans le tableau A
pe et remplir un bulletin individue!

= sinon, il dort &tre inscrit dans le tableau B @ L e T = g T e e e Y s e e L e b

Il n'a pas a rempiir ge bulletin individuel

Ulnsee vtilise cette régle pour définir chez lequel des deux parents un enfant doit tre recensé pour éviter de compter

daux fois le méme enfant. La réponse fournie n‘est communiquée qu'a I'lnsee pour établir des statistiques anonymisees
et ne peut étre fournie a aucun autre organisme.
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Le bulletin individuel

Certaines personnes peuvent avoir plusieurs emplois,
utiliser plusieurs moyens de transport, etc. On
conseille alors de choisir la modalité correspondant 3
la situation principale. Le recensement étant
déclaratif, c’est la personne enquétée qui détermine
53 situation principale ou, 3 défaut, celle qu'elle
esume la plus proche. Le questionnaire est court et
ne peut refléter toutes les situations possibles.

Filtres — déroulement du questionnaire

Tout le monde n'est pas concerné par toutes les
questions. Les filtres permettent de déterminer
les questions auxquelles il faut répondre.

Exemples

- seules les questions 123 7 doivent &tre compiéteées pour
les enfants de moins de 14 ans ;

- lgs personnes en emploi ne doivent pas repondre aux
questions 163 19;

- les questions 31 et 32 ne concemnent que les salariés.

Questions sur la situation professionnelle
Le guestionnaire comporte plusieurs questions sur la
situation professionnelie. Elles sont nécessaires pour
déterminer l'activité professionnelle détaillée et le
secteur économique ou la personne travaille. La
question sur 'adresse du lieu de travail permet
d'analyser les déplacements domicile-travail et la
localisation des emplois. Le nom, I'actrite
economique et I‘adresse de I'établissement ne sont
utilises qu'a des fins statistiques et ne sont pas
transmis a d'autres organismes.

Savoir répondre aux interrogations sur
certaines questions du bulletin individuel

I Queilets) est (sont) votre (vos) nationalité(s) ?

Phrasgr: rénonese posgibles
- Toute personne qui vit habituellement en France
doit &tre recensée, quelles que soient ses
nationalités et sa situation légale.
« Pour les personnes nées en France de deux
parents étrangers et devenues francaises par
anticipation 4 13 ou 16 ans ou a leur majorite,
cocher la case 2.

Etes vous Inscrit{e) dans un établissement

d'enseignement pour I'année scolaire en cours 7

Les éléves suivant un enseignement a distance
cochent la case « oui » et « dans la commune oU
vous résidez »,

Quel est le fieu de naissance de vos parents ?
Cetre information permet de savoir si les personnes
vivent toujours dans le département ou le pays de
naissance de leur(s) parent{s) et ainsi d'étudier les
mobilités géographiques av fil des générations.

m Etos-vous limité{e), depuis au moins 6 mois,
a cause d'un probléme de santé, dans les
activités que les gens font habituellement 7
Cette question permet d'établir des statistigues
sur les parsonnes en situation de handicap en
France et dans chague commune et de connaitre
les caractéristiques de ces populations.

Quel est votre plus haut diplome 7

Les enfants et adolescents scolarisés et n"ayant
pas encore de dipléme cochent la case 01.

Quelle est votre situation principale ?

» Congé de maladie ou de maternité : case 1.

« Conge parental de moins de trois mois : case 1.

« Congé parental de trois mois ou plus :

- avec un revenu compensatoire (ex. Prepare) : case 1
- 5aNs revenu compensatoire : case 8.

« Chémage technique : case 1.

« Aide d'une personne dans le cadre de son travail
y compris de facon non rémuneérée : case 1.

T Quelle était votre profession dans cet emploi ?
Quelle est votre profession dans cet emplol ?
« Ne pas écrire Jobs d'été ou travaux occasionnels,
mais écrire clairement la profession exercée
(serveur, animateur de colonie de vacances, etc.).
« Pour les personnes en congé maladie ou
maternité : indiquer la profession actuelle.

BB cherchez vous un emploi
« Une personne peut déclarer chercher un emploi,
méme si elle nest pas inscrite a France Travail
(Pdle Emploi).
- Par recherche d’emploi, on entend : contacts
avec une agence d’intérim, envois de candidature,
recherches sur petites annonces ou sites
spécialisés, concours, etc.

Quel est le nom de I'établissement dans lequel
vous travaillez ?
Quelle est Iactivite de cet établissement ?

Ces questions portent sur 'établissement et non
I'entreprise.

Exemples :

- question 21 si la personne travaille pour le sous-
traitant d'une grande entreprise, déclarer le sous-
traitant ; si elfe est fonctionnaire, ne pas indiguer Erat ou
Ministére mais Centre des imp6ts ov Lycée Pergaud |

- gquestion 22 : si elle travaille dans un établissement qui
fabnique des siéges da voitures, déclarer « fabrication de
siéges de voitures » et NON » CONSTrUCTion de voitures ».

Dans votre emploi principal, vous étes :
Généralement, pour le personnel de la fonction
publique hospitaliére, les sages-femmes et les
infirmiers doivent cocher la case 9, les secrétaires
meédicaux et les aides-soignants la case 8.
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Annexe 2 Définitions INSEE

Communauté : Une communauté est un ensemble de locaux d'habitation relevant d'une méme autorité gestionnaire et
dont les habitants partagent a titre habituel un mode de vie commun. La population de la communauté comprend les
personnes qui résident dans la communauté, a I'exception de celles qui résident dans des logements de fonction.

Résidence secondaire :

Une résidence secondaire est un logement utilisé pour des séjours de courte durée (week-ends, loisirs, ou vacances). Les
logements meublés mis en |location pour des séjours touristiques sont également classés en résidences secondaires.
Distinguer logements occasionnels et résidences secondaires est parfois difficile, c'est pourquoi, les deux catégories sont
souvent regroupées.

Logement occasionnel :

Un logement occasionnel est un logement ou une piéce indépendante utilisée occasionnellement pour des raisons
professionnelles (par exemple, un pied-a-terre professionnel d'une personne qui ne rentre qu'en fin de semaine aupres de
sa famille).

Logement vacant :

Un logement est vacant s'il est inoccupé et :

- proposé a la vente, a la location,

- déja attribué & un acheteur ou un locataire et en attente d'occupation,

- en attente de réglement de succession,

- conservé par un employeur pour un usage futur au profit d'un de ses employés,
- sans affectation précise par le propriétaire (logement vétuste, etc.).

H ions Mobil ns Abri

Habitations mobiles : caravanes, mobile-homes avec roues et barre de traction, bateaux (hors bateliers professionnels)
utilisés a titre de résidence principale uniquement ;

Personnes sans abri : personnes qui au moment de la collecte dorment dans la rue ou dans un lieu non prévu pour
I’habitation (cave, jardin public, sous un pont, voiture, tente...).

Les HMSA ne sont recensés pour les communes de plus de 10 000 habitants que tous les 5 ans. La prochaine année de
recensement des HMSA pour ces communes est en 2026. Pour les communes de moins de 10 000 habitants c’est I'annee
de leur recensement.
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Annexe 3 Conditions du traitement de Données a caractére personnel

La présente Annexe a pour objet de détailler la nature et les conditions du traitement de Données a caractére personnel
par I'Entreprise Prestataire (La Poste).

Objet et finalité du Traitement pour laquelle (lesquelles) les données 3 caractére personnel sont traitées pour le
compte du Responsable de traitement (L'INSEE) et du sous-traitant (la commune)

La fourniture des prestations, notamment les activités suivantes, impligue un traitement de Données 3 caractére
personnel dont I'objet et la finalité sont les suivants :

L'objectif défini du recensement de la population par le responsable de traitement INSEE est le suivant :

Compter toutes les personnes qui habitent sur le territoire frangais quel que soit leur origine/nationalité, avoir des
informations statistiques sur la population et les logements, dges des résidents, professions exercées, transports
utilisés... pour ajuster I'action publique aux besoins des populations. De ces chiffres découlent les montants des
financements versés par I'Etat a la commune (participation de I'Etat au budget des communes).

Par ailleurs, I'enquéte Familles qui sera réalisée a pour finalité d’actualiser les informations sur les situations familiales,
la formation et la rupture des unions, |'évolution de la fécondité, mais aussi d’aborder des thématiques nouvelles,
comme les enfants de parents séparés, les solidarités familiales ou la transmission des langues parlées.

L'Entreprise Prestataire (La Poste) a la qualité de sous-traitant ultérieur intervenant pour le compte des communes
(sous-traitantes) lesquelles interviennent pour le compte de I'INSEE responsable de traitement.

Durée du Traitement
La durée du traitement correspond a la durée du présent contrat.
Catégories de Données a caractére personnel traitées

L'Entreprise prestataire collecte les adresses ou réaliser le recensement, ainsi que les données complétées dans les 2
formulaires de collecte INSEE (individuel & foyer).

30 catégories de données collectées sur la personne, son emploi, catégorisation CSP, mode de transport utilisé pour
aller travailler, info sur logement...

L'Entreprise prestataire collecte également les formulaires Enquéte famille.

Catégories de Personnes concernées

L'Entreprise prestataire recense les personnes vivant dans les logements localisés dans les communes signataires d’un
contrat avec I'Entreprise prestataire.

Pour I'enguéte famille, c’est un échantillon de femmes ou d’hommes selon les communes qui sont sondés.

L'Entreprise prestataire pourra recenser tous les logements de ces communes ou une partie de leur territoire.

Mesures de sécurité mises en place

L'Entreprise prestataire collecte des Données Personnelles via les formulaires de recensement papier et le formulaire
de |'enquéte Familles si concerné et les tablettes), et via les cahiers de tournées facteurs. Les données collectées via les
tablettes ne transitent pas par les S| de La Poste. Elles sont directement envoyées a I'Insee au travers de la commune.
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Annexe 4 : exemple de tableau de bord du SI OMER et de format

tableur

Tableau de bord du S| OMER

Nom et prénom des
agents recenseurs

Format tableur

ENSEMBLE

P NOM PFRENCHA 1
P NCIA PRENOIA 2
P NOM PRENCIA )
P NOM PRENCHA 4
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Annexe 5 l’enquéte Familles ANNEXE A SUPPRIMER SI PAS D’ENQUETE CONFIEE A LA
POSTE

De quoi s'agit-il ?

Depuis 1954, I'Insee associe, tous les dix ans environ, au recensement de la population, une enquéte sur le theme des
familles, posée a un échantillon de personnes recensées. La derniére enquéte a eu lieu en 2011. Elle sera renouvelée en
2025.

L'enquéte Familles permet d'actualiser les informations sur les situations familiales, la formation et la rupture des unions,
I"évolution de la fécondité, mais aussi d’aborder des thématiques nouvelles, comme les enfants de parents séparés, les
solidarités familiales ou la transmission des langues parlées.

La collecte de I'enquéte Familles 2026 sera adossée a I'enquéte annuelle de recensement 2026 dont le calendrier est le
suivant :

en France métropolitaine, dans les Antilles et en Guyane :

— pour les communes de moins de 10 000 habitants : du 15 janvier au 14 février 2026

— pour les communes de 10 000 habitants ou plus : du 15 janvier au 21 février 2026

et a la Réunion et a Mayotte :

- pour les communes de moins de 10 000 habitants : du 29 janvier au 28 février 2026

— pour les communes de 10 000 habitants ou plus : du 30 janvier au 7 mars 2026.

Le questionnaire papier se présente sous forme de 4 pages. Deux versions de questionnaires existent : une pour les femmes
majeures, une autre pour les hommes majeurs ; elles se différencient uniquement par leur couleur et les accords
grammaticaux.

Le questionnaire papier de I'enquéte Familles est fourni et récupéré au méme moment que ceux du recensement de la
population pour les habitants souhaitant répondre sur papier au recensement de la population.

Les habitants concernés peuvent également compléter le questionnaire de I'enquéte Familles en ligne via un
questionnaire internet.

Durant les 2 premiers jours de collecte, I'agent recenseur devra :

* déposer la notice internet du recensement de la population et la notice d’information de 'enquéte
Familles dans la boite aux lettres (BAL) des ménages qui résident dans un logement éligible au dépét
dans les boites aux lettres (si possible dans une enveloppe avec le logo de la mairie).

= l|es rencontrer §'il ne recoit pas d'information concernant leur réponse en ligne au recensement de la
population au bout de quelques jours (mardi).

e remettre en mains propres la notice internet du recensement de |a population et la notice
d'information de I'enquéte Familles dans les logements (collectifs...).

Pour les ménages qui répondent au recensement de la population en ligne, I'agent recenseur devra indiquer aux ménages
de bien conserver la notice internet du recensement de la population ; ce sont les mémes identifiants de connexion pour
répondre au recensement et a I'enquéte Familles.

Le ménage recevra un mail-avis (le lendemain) pour se connecter au site de collecte de I'enquéte Familles, une fois qu'il a
validé son questionnaire internet du recensement de la population.
L'agent recenseur n'a pas de relance a réaliser en cas de non-réponse a |'enquéte pilote Familles.

Missions de I'agent recenseur

La mission d’agent recenseur réalisée conformément a l'article 37 du décret n® 2003-485 du 5 juin 2003 relatif au
recensement de |la population s'étend a 'enquéte Familles dans les conditions ci-dessous.

L'enquéte Familles sera réalisée par La Poste dans les communes qui ont conventionné avec I'Insee et pour lesquelles
I'enquéte de recensement de |a population est réalisée. Dans le cas ol le recensement est réalisé sur une partie d'une
commune, I'enguéte Familles sera réalisée sur ce méme périmeétre géographique.

Dans le cadre de I'enquéte Familles, I’Agent recenseur devra :
- se former et respecter les consignes de protocole de I'enquéte données par I'Insee a |'occasion de la formation

du recensement de la population ;
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- distribuer la notice d’information de I'enquéte Familles en méme temps que la notice internet du recensement
de population aux occupants des logements concernés par I'enquéte Familles ;

- fournir aux habitants de |"échantillon de |'enquéte Familles et souhaitant répondre sur papier au recensement
de |a population, les questionnaires papier de I'enquéte Familles ;

- récupérer les questionnaires papier de |'enguéte Familles, en méme temps que les questionnaires renseignes
du recensement de la population.

©  Si le questionnaire papier renseigné de I'enquéte Familles n’est pas remis a I'agent de La Poste
recenseur en méme temps que les questionnaires papier renseignés de recensement de la
population, I'agent n'effectuera pas de relance auprés de ces habitants.

= Siles habitants répondent au recensement de la population en ligne, ils devront également répondre
en ligne a I'enquéte Familles. Les agents recenseurs n'auront, dans ce cas, pas de travail spécifique.

L'Agent recenseur n’a pas de relance a réaliser en cas de non-réponse a I'enquéte Familles.

retourner les questionnaires papier de I'enquéte Familles renseignés a la commune ou a I'EPCI, au fur et 3 mesure eten
méme temps que les questionnaires de I'enquéte de recensement
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